UCHWALA Nr ..%.?:12016
ZARZADU POWIATU w PRZYSUSZE

z dnia 19 kwietnia 2016r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Przysusze

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r.
o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2015r. poz. 1445

ze zmiahami)
Zarzad Powiatu w Przysusze uchwala, co nastepuje:

§1. Zarzad Powiatu w Przysusze uchwala Regulamin Organizacyjny
Starostwa Powiatowego w Przysusze stanowigcy zatacznik do niniejszej
uchwaty wraz ze schematem struktury organizacyjnej Starostwa Powiatowego
w Przysusze.

§2. Uchwalony Regulamin zastepuje obowigzujacy dotychczas
Regulamin Organizacyjny Starostwa, stanowiacy zatgcznik do Uchwaty
Nr IV/42/2015 Rady Powiatu w Przysusze z dnia 29 kwietnia 2015r. w sprawie
przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Przysusze.

§3. Wykonanie Uchwaty powierza sie Przewodniczagcemu Zarzadu
Powiatu w Przysusze.

§4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Obecni na posiedzeniu:

1. Marian Niemirski Starosta -

2. Tomasz Matlakiewicz Wicestarosta
3. Jan Gawrys$ Cztonek Zarzadu P —

4. Waldemar Cichawa Czionek Zarzadu -

5. Rafat Seta Czionek Zarzadu oy sy
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ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1

Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego w Przysusze zwany dalej
,Regulaminem” okresla organizacje i zasady dziatania Starostwa Powiatowego
w Przysusze, zwanego dalej ,Starostwem” oraz zakresy spraw zatatwianych przez
wewnetrzne komoérki organizacyjne.

§2
Starostwo dziata na podstawie nastepujacych aktéw prawnych:

1. Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity:
Dz. U. z 2015r., poz. 1445 ze zmianami).

2. Statutu Powiatu.

3. Regulaminu Organizacyjnego.

§3

Starostwo jest jednostkg budzetowg z siedzibg w Przysusze, przy pomocy ktorej
Zarzad wykonuje zadania powiatu.

§ 4

Kierownikiem Starostwa i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw Starostwa jest Starosta.

§5
Starostwo powiatowe wykonuje:

1. Okreslone ustawami:
1) zadania publiczne o charakterze ponadgminnym,
2) zadania z zakresu administracji rzadowe;j,
3) inne zadania.
2. Zadania powierzone w drodze porozumien zawartych z organami rzgdowej
lub samorzadowej administraciji.
3. Zadania wynikajgce z uchwat Rady lub Zarzadu.

ROZDZIAL I
ORGANIZACJA STAROSTWA
§6

1. Wewnetrznymi komérkami organizacyjnymi Starostwa sa wydziaty i
réwnorzedne komorki organizacyjne zwane dalej ,wydziatami”.
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2. Wydzialy, kazdy w zakresie okreslonym w Regulaminie, podejmujg dziatania
i prowadzg sprawy zwigzane z realizacjg zadan powiatu.

§7

1. W sktad Starostwa wchodzg nastepujace wydziaty, ktore przy oznakowaniu
spraw uzywajg symboli:

1) Wydziat Finansowy FN
2) Wydziat Organizacyjny OR
3) Wydziat Zamoéwien Publicznych ZP
4) Wydziat Transportu WT
5) Wydziat Rozwoju Lokalnego RL
6) Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obywatelskich ZKO
7) Wydziat Architektury i Budownictwa AB
8) Wydziat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa SR
9) Wydziat Geodezji, Kartografii i Katastru GK
10) Wydziat Komunikacji KT
11) Wydziat Edukacji, ED
12) Wydziat Promocji i Kultury PK
13) Powiatowy Rzecznik Konsumentow RK
14) Administrator Bezpieczenstwa Informac;i ABI
15) Petnomocnik ds. Informacji Niejawnych PIN
16) Audytor wewnetrzny AW

2. Schemat organizacyjny Starostwa stanowi zatacznik do Regulaminu.

§8

-

Wydziatami kierujg kierownicy zapewniajac wtasciwe ich funkcjonowanie.

2. Kierownicy wydziatbw zapewniajg zgodne z prawem wykonywanie
przypisanych wydziatom zadan i w tym zakresie ponoszg odpowiedzialnos¢
przed Starosta.

ROZDZIAL I

STAROSTA, WICESTAROSTA,
CZLONEK ZARZADU POWIATU,
SEKRETARZ POWIATU, SKARBNIK POWIATU,
GEODETA POWIATOWY

§9

Starosta
1. Starosta kieruje pracg Starostwa na zasadzie jednoosobowego kierownictwa
przy pomocy Wicestarosty, Cztonka Zarzadu, Sekretarza oraz Skarbnika.
2. Staroste w czasie jego nieobecnosci zastepuje Wicestarosta.
3. Do zakresu zadan i kompetencji Starosty jako kierownika Starostwa nalezy:
1) organizowanie pracy Starostwa,



2) podejmowanie dziatan zapewniajgcych prawidtowa realizacje zadan,

3) upowaznianie pracownikéw Starostwa do wydawania w jego imieniu decyzji
administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej,

4) realizacja polityki personalnej w Starostwie,

5) wykonywanie uprawnienia zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikdw
Starostwa z zakresu prawa pracy,

6) Starosta ponosi odpowiedzialno$¢ za kierowanie wykonywaniem zadan
obronnych i zadan wynikajgcych z funkcji Szefa Obrony Cywilnej Powiatu,

7) Starosta ponosi odpowiedzialno$¢ za ochrone informacji niejawnych,

8) wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty ustawami, uchwatami
Rady i Zarzadu oraz wynikajacych z postanowien Statutu Powiatu
i Regulaminu Organizacyjnego Starostwa,

4. Staroscie bezposrednio podlegajg nastepujgce komaorki organizacyjne:

1) Wydziat Organizacyjny — OR;

2) Woydziat Finansowy — FN;

3) Powiatowy Rzecznik Konsumentow — RK;

4) Wydziat Edukacji — ED;

)  Wydziat Promogji i Kultury — PK;

) Wydziat Rozwoju Lokalnego — RL;

) Administrator Bezpieczenstwa Informacji — ABI,

) Petnomocnik ds. Informacji Niejawnych — PIN

) Audytor wewnetrzny — AW.

5. Starosta jest zwierzchnikiem stuzbowym kierownikow jednostek organizacyjnych.
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§ 10
Wicestarosta

Bezposrednim przetozonym stuzbowym Wicestarosty jest Starosta.
Wicestarosta wykonuje zadania i kompetencje w zakresie okreslonym przez
Staroste. W czasie nieobecnosci Starosty lub niemoznosci wykonywania swej
funkcji, zadania i kompetencje w zakresie kierowania Starostwem wykonuje
Wicestarosta.
3. Wicestarosta odpowiada bezposrednio za prace nastepujgcych Wydziatow
Starostwa:

1) Wydziat Geodezji, Kartografii i Katastru — GK;

2) Wydziat Komunikacji — KT;

3) Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obywatelskich — ZKO;

4) Wydziat Zamoéwien Publicznych — ZP.

NN —

§ 11

Czionek Zarzadu Powiatu

1. Bezposrednim przetozonym stuzbowym Cztonka Zarzgdu Powiatu jest Starosta.
2. Czonek Zarzadu wykonuje zadania i kompetencje w zakresie okreslonym przez
Staroste. W czasie nieobecnosci Starosty i Wicestarosty lub niemoznosci



wykonywania swych funkcji, zadania i kompetencje w zakresie kierowania
Starostwem wykonuje Cztonek Zarzadu.

Cztonek Zarzadu Powiatu odpowiada bezposrednio za prace nastepujgcych

Wydziatéw Starostwa:

1) Wydziat Architektury i Budownictwa — AB;
2) Wydziat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa — SR;
3) Wydziat Transportu - WT.

§12
Sekretarz Powiatu

Sekretarz Powiatu petni funkcje Kierownika Wydziatu Organizacyjnego

Do zadan Sekretarza Powiatu nalezy:

1.
2.

o o

Czuwanie nad tokiem i terminowos$cig wykonywanych zadan w Starostwie.
Koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem projektéw aktow
regulujgcych struktury 1 zasady dziatania Starostwa | jego komorek
wewnetrznych.

Nadzorowanie toku przygotowywania projektéw uchwat Zarzadu oraz prac
zwigzanych z organizacjg posiedzen Zarzadu.

Koordynowanie prac dotyczacych przygotowywania i wnoszenia pod obrady
Rady projektéw uchwat i innych materiatdw przedstawianych przez Zarzad.
Zapewnienie warunkdéw materialno-technicznych dla dziatalnosci Starostwa.
Nadzorowanie procesu komputeryzacji, zakupdw $rodkdw trwatych, remontow
oraz gospodarki powierzchnig uzytkowg budynku Starostwa.

Wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste.

§ 13

Skarbnik Powiatu

Do zadan Skarbnika Powiatu nalezy:

1

Zapewnienie realizacji polityki finansowej powiatu.

2. Wykonywanie okre$lonych przepisami prawa obowigzkéw w zakresie

rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych.

Nadzorowanie prac zwigzanych z opracowywaniem i realizacjg budzetu
powiatu i zapewnienie biezacej kontroli jego wykonywania.

Zapewnienie sporzadzania prawidtowej sprawozdawczosci budzetowe;.
Kontrasygnowanie  czynnosci prawnych  skutkujgcych  powstawaniem
zobowiazan finansowych powiatu oraz udzielanie upowaznien innym osobom
do dokonywania kontrasygnaty.

Sprawowanie nadzoru nad stuzbami finansowo-ksiggowymi Starostwa.



§ 14

Geodeta Powiatowy

Do zadan Geodety Powiatowego nalezy:

s

2.

Nadzor nad wiasciwym funkcjonowaniem Wydziatu Geodezji, Kartografii
| Katastru.

Wykonywanie i nadzorowanie okre$lonych przepisami prawa obowiazkdw
w zakresie geodezji, kartografii, katastru i nieruchomosci, a w szczegdinosci
w zakresie:

1) powiatowego osrodka dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej,

2) ewidencji gruntéw i budynkow,

3) geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu GESUT,

) prowadzenia narad koordynacyjnych,

) prowadzenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow,

) ustawy o scalaniu i wymianie gruntow,

) gospodarki nieruchomosciami powiatu i Skarbu Parstwa,

) ustawy o ochronie gruntow rolnych i lesnych.

Prawidtowe i terminowe wykonywanie zadan w Wydziale Geodezji, Kartografii
i Katastru.

Wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste, Wicestaroste
i Czlonka Zarzadu Powiatu.

O~ O A

ROZDZIAL IV
ZADANIA WSPOLNE WYDZIALOW

§ 15

Do wspélnych zadan wydziatow nalezy:

1.
2.
3.
4. Wspotuczestniczenie w opracowywaniu i realizacji inwestycji oraz zamierzen

o

Wypetnianie dziatalnosci przypisanej przepisami prawa.

Przygotowywanie projektéow uchwat, materiatow, sprawozdan i analiz na sesje
Rady, posiedzenia Zarzgdu oraz dla potrzeb Starosty.

Realizacja zadan wynikajacych z uchwat Rady i Zarzadu.

rozwojowych powiatu.

Wspotdziatanie ze Skarbnikiem Powiatu w zakresie opracowywania projektu
budzetu.

Rozpatrywanie i zatatwianie interpelagcji i wnioskéw radnych.

Prowadzenie postepowania administracyjnego i przygotowywanie decyzji
w sprawach indywidualnych oraz wykonywanie zadan wynikajacych
z przepiséw o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

Prowadzenie w zakresie ustalonym przez Staroste kontroli i instruktazu
w jednostkach organizacyjnych powiatu.

Wspédtpraca z komisjami Rady w zakresie zadan realizowanych przez

Wydziaty.



10. Wykonywanie zadan wynikajgcych z ustawy o zamoéwieniach publicznych.

11. Wspoipraca z odpowiednimi stuzbami w zakresie klesk zywiotowych.

12. Wspobitdziatanie w realizacji zadan obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania
kryzysowego.

13. Ponoszenie odpowiedzialnosci za ochrone informacji niejawnych w podlegtym
Wydziale.

ROZDZIAL V
PODSTAWOWE ZAKRESY DZIALANIA WYDZIALOW

§16

Wydziat Finansowy ,,FN”

Prowadzi sprawy zwigzane z opracowywaniem projektu budzetu powiatu, zapewnia
obstuge finansowo-ksiegowg Starostwa, organizuje | nadzoruje prawidtowo$é
prowadzenia rachunkowosci przez jednostki organizacyjne Powiatu, sporzadza
sprawozdania z realizacji zadan budzetowych.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1

2.

3.
4,

10.
1.

12,
13.
14.

18.
16.

. Opracowywanie projektu budzetu powiatu oraz dokonywanie analiz wykonania

budzetu.

Nadzorowanie prawidtowosci opracowywania 1 zatwierdzania planow

finansowych jednostek organizacyjnych powiatu.

Windykacja naleznosci budzetowych Starostwa i Skarbu Panstwa.

Sporzadzanie okresowych sprawozdan budzetowych i finansowych z wykonania

budzetu.

. Prowadzenie rachunkowosci budzetu powiatu oraz gospodarki finansowe]
powiatu zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

. Prowadzenie sprawozdawczosci realizacji wykorzystania przydzielonych
srodkow.

. Prowadzenie dokumentacji ptacowej, rozliczen z ubezpieczenia spotecznego

i podatku dochodowego.

Rozliczenia z tytutu podatku VAT Powiatu Przysuskiego.

Prowadzenie obstugi kasowej.

Prowadzenie biezacej kontroli finansowej.

Obstuga finansowa budzetu i jednostek budzetowych, dochodow Skarbu
Panstwa, Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, Srodkow
Panstwowego  Funduszu Rehabilitacyjnego  Oséb  Niepetnosprawnych
i realizowanych projektow.

Wspotdziatanie z bankami, organami skarbowymi, ZUS i innymi organami.
Rozliczanie kredytow i pozyczek.

Opracowywanie projektéw przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci, gospodarki materiatowej i kasowej.

Przygotowywanie zasad prowadzenia i rozliczenia inwentaryzaciji.

Prowadzenie dokumentacji finansowej dotyczacej funduszy unijnych.



§17

Wydziat Organizacyjny ,,OR”

Zapewnia sprawng organizacje i funkcjonowanie Starostwa, obstuge administracyjng

Rady

i Zarzadu Powiatu, organizacje przyjmowania obywateli w sprawie skarg

i wnioskow, zatatwianie spraw kadrowych i szkoleniowych pracownikow oraz

wykonywanie kontroli.
Funkcje kierownika Wydziatu petni Sekretarz Powiatu.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1. W

1)
2)

3)
4)

5)

2. W

1)
2)

3)
4)

5)
6)

3. W
1)

zakresie obstugi biurowej Rady, Zarzadu i Starosty:

obstuga sesji Rady Powiatu i posiedzen Zarzadu,

koordynowanie prac zwigzanych z realizacja aktéw prawnych Rady Powiatu,
Zarzadu i Starosty,

prowadzenie sekretariatu Starosty, Wicestarosty i Cztonka Zarzadu;

zbieranie i opracowywanie materiatow dla potrzeb Rady Powiatu, Zarzadu
i Starosty;,

prowadzenie korespondencji okolicznosciowej | kalendarium  rocznic
i uroczystosci zwigzanych z zyciem spoteczno — gospodarczym i kulturalnym
mieszkancow powiatu.

zakresie organizacji i funkcjonowania Starostwa:

opracowywanie projektéw statutu powiatu i jego nowelizacji,

opracowywanie projekiéw regulaminu organizacyjnego, regulaminu pracy
Starostwa, regulaminu wynagradzania oraz innych regulaminéw, ktorych
uchwalenie naktadaja obowigzujace przepisy prawa, a takze aktow prawnych
Zarzadu i Starosty oraz kontrola nad ich realizacja,

inicjowanie dziatan usprawniajgcych formy i metody pracy Starostwa,
wdrazanie i nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej, archiwalnej
i jednolitego rzeczowego wykazu akt,

prowadzenie rejestru upowaznien do zatatwiania spraw w imieniu Starosty,
przygotowanie i prowadzenie rejestru spraw powierzonych innym jednostkom.

zakresie kontroli:
prowadzenie kontroli dotyczgcej organizacji i funkcjonowania komorek
organizacyjnych, zatatwiania indywidualnych spraw z zakresu administracji
publicznej przez te komorki oraz realizacji aktéw prawnych Rady Powiatu,
Zarzadu i Starosty,
nadzér i kontrola realizacji przez komdrki organizacyjne wnioskow

pokontrolnych,

udziat na polecenie Starosty w kontrolach powiatowych jednostek
organizacyjnych,

analiza materiatébw pokontrolnych i opracowywanie wnioskow w celu eliminacji
uchybien i polepszenia efektywnosci dziatania Starostwa,

sprawowanie nadzoru i kontroli nad powierzonymi zadaniami,

przestrzegania przez kontrolowane jednostki obowigzujgcych zarzgdzen
wewnetrznych, procedur, regulaminow,

prawidtowos$ci organizowania proceséw pracy z punktu widzenia osiggania

optymalnych wynikow,



8) ustalania przyczyn i skutkéw stwierdzonych nieprawidtowosci oraz oséb
odpowiedzialnych za ich powstanie, jak rowniez wskazywanie przyktadow
trafnych i skutecznych rozwigzan,

9) dostarczanie informacji o stanie kontrolowanych obszaréw dziatalnosci dla
potrzeb zarzadzania, wskazywanie dziedzin wymagajacych nowelizacji
regulamindw, procedur i instytuciji.

4. W zakresie skarg i wnioskow:
1) przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie skarg i wnioskow.

5. W zakresie spraw kadrowych:

1) prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikow Starostwa i kierownikow
jednostek organizacyjnych powiatu zatrudnionych przez Zarzad Powiatu lub
Staroste,

2) wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu, legitymacji stuzbowych i prowadzenie
stosownych rejestrow,

3) prowadzenie i dokumentowanie spraw dotyczacych nawiazania i rozwigzania
stosunku pracy, przebiegu pracy, rent i emerytur, jubileuszy oraz odznaczen,

4) koordynowanie szkolen, doksztatcania i doskonalenia zawodowego
pracownikow Starostwa,

5) nadzorowanie dokumentacji dotyczacej przestrzegania w Starostwie tajemnicy
panstwowej i stuzbowej oraz przepisdw o bezpieczenstwie i higienie pracy,

6) sporzadzanie sprawozdan statystycznych.

6. W zakresie spraw administracyjno — gospodarczych:

1) opracowywanie i realizowanie planow finansowych budzetu Starostwa w czesci
przewidzianej dla Wydziatu,

2) administrowanie budynkami Starostwa,

3) zabezpieczenie przestrzegania w Starostwie przepiséw dotyczgcych porzadku,
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej,

4) gospodarowanie srodkami rzeczowymi oraz zabezpieczenie mienia Starostwa;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materiatowo — technicznym
oraz konserwacjg wyposazenia Starostwa,

6) zatatwianie catoksztattu spraw zwigzanych 2z pieczeciami urzedowymi,
nagtowkowymi i tablicami,

7) gospodarowanie drukami i formularzami,

8) zabezpieczenie informacji wizualnej dla interesantéw,

9) prowadzenie archiwum Starostwa,

10) zabezpieczenie tgcznosci telefonicznej, teleksowej i alarmowej,

11) wykonywanie obstugi kancelaryjnej Starostwa.

7. W zakresie spraw kancelaryjnych:

1) prowadzenie korespondencji zwigzanej z udziatem Starostwa w zwigzkach
i porozumieniach migdzypowiatowych,

2) analizowanie i opiniowanie projektéw przejmowania przez powiat zadan
zleconych  z zakresu administracji rzadowej, opracowywanie wystgpien
w tej sprawie,

3) koordynowanie dziatalno$ci zwigzanej ze wspoétpracg Starostwa z zagranica,

4) informacja w zakresie spraw zafatwianych przez poszczegélne komorki
organizacyjne Starostwa,



5) kontrola  terminowego  przygotowania przez  kierownikdw  komdrek
organizacyjnych Starostwa materiatdw na sesje Rady Powiatu, posiedzenia
Komisji Rady i Zarzadu Powiatu,

6) kontrola terminowego  przygotowania przez  kierownikdw  komdrek
organizacyjnych Starostwa odpowiedzi na zapytania i wnioski radnych,

7) kierowanie obiegiem dokumentéw i pism przychodzacych do Starosty
i Wicestarosty; nadzorowanie stanu organizacji i funkcjonowania wszystkich
komoérek organizacyjnych Starostwa,

8) zapewnienie realizacji funkcji reprezentacyjnej Starosty,

9) kontrola wykonania zalecen z narad Starosty z kierownikami komodrek
organizacyjnych Starostwa i jednostek organizacyjnych Powiatu.

8. W zakresie obstugi prawnej:

1) wydawania opinii prawnych z zakresu decyzji dotyczgcych w szczegolnosci:

— wydawania aktow prawnych o charakterze ogélnym,

— zawierania umow diugoterminowych, nietypowych lub  dotyczacych
znacznych wartosci,

— skomplikowanych spraw z zakresu prawa pracy,

— odmowy uznania zgtoszonych roszczen,

— spraw zwigzanych z postepowaniem przed organami orzekajgcymi,
zawierania umoéw w sprawach majatkowych,

— umarzania wierzytelnosci,

— zawiadamiania organu powofanego do scigania przestepstw o stwierdzeniu
przestepstwa $ciganego z urzedu,

2) udzielania jednostkom organizacyjnym (Wydziatom) powiatu opinii i porad

prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa,

3) informowanie jednostek organizacyjnych powiatu o:

— zmianach w obowigzujgcym stanie prawnym w zakresie zadan
realizowanych przez dang jednostke organizacyjna,

— uchybieniach w jej dziatalnosci w zakresie stosowania i przestrzegania prawa
i skutkach tych uchybien.

4) uczestniczenie w prowadzonych rokowaniach, ktérych celem jest
nawigzywanie, zmiana lub rozwigzywanie stosunku prawnego, w tym zwtaszcza
umow,

5) nadzor prawny nad egzekucjg naleznoéci Starostwa,

6) wystepowanie w charakterze petnomocnika Starosty w postepowaniu sgdowym,
administracyjnym oraz przed innymi organami orzekajgcymi,

7) opiniowanie pod wzgledem redakcyjnym i prawnym projektow uchwat Rady
Powiatu, Zarzgdu Powiatu oraz aktow prawnych Starosty,

8) udzielanie wyjasnien i sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady, Zarzadu,
Starosty | wydziatow,

9) udziat w negocjowaniu warunkéw umoéw i porozumien zawieranych przez
powiat, opiniowanie projektow tych umow i porozumien,

10) wykonywanie zastepstwa procesowego przed sgdem w sprawach dotyczgcych
dziatania Zarzgdu oraz powiatowych jednostek organizacyjnych nie
posiadajacych osobowo$ci prawnej (w sprawach przekraczajgcych zakres
petnomocnictw udzielonych tym jednostkom),

11) wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucjg naleznosci Starostwa oraz
wspoéidziatanie w podejmowaniu czynnosci w zakresie postepowania
egzekucyjnego,
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12) informowanie Zarzadu, Starosty i Kierownikow wydziatbw o zmianach
w przepisach prawnych dotyczacych dziatalnosci organow powiatu.

§18
Wydziat Zaméwien Publicznych ,,ZP”

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

W zakresie zamowien publicznych i realizacji inwestycji:

1) prowadzenie powiatowych inwestycji,

2) przygotowywanie i przeprowadzanie procedur zwigzanych z udzielaniem

zamowien publicznych,

3) przygotowywanie ogtoszen o przetargach do Urzedu Oficjalnych Publikacji
Wspélnot  Europejskich, Biuletynu Zamoéwien Publicznych, Portalu
internetowego Urzedu Zamoéwien Publicznych na tablice ogtoszen oraz na
strone internetowg zamawiajacego,

) opracowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

) dystrybucja materiatow przetargowych,

) prowadzenie rejestru rozprowadzonych dokumentdw przetargowych,

) udzielanie wyjasnien i przygotowywanie odpowiedzi na zapytania oferentow

dotyczgce prowadzonych zaméwien na etapie sktadania ofert,

8) sporzadzanie protokotdw postepowania zwigzanych z prowadzonymi
postepowaniami.

9) rozpowszechnianie materiatéw informacyjnych,

10) przesytanie informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej oferentom biorgcym
udziat w postepowaniu oraz umieszczanie jej na tablicy ogtoszen oraz stronie
internetowe] zamawiajgcego,

11) przygotowywanie ogfoszen o udzieleniu zaméwienia do Urzedu Oficjalnych
Publikacji Wspolnot Europejskich, Biuletynu Zamoéwieri Publicznych Portalu
internetowego Urzedu Zaméwien Publicznych,

12) przygotowywanie umoéw z wykonawcami i dostawcami poszczegéinych
zamowien,

13) prowadzenie rejestru zawartych umow i rejestru udzielonych zaméwien,

14) przygotowywanie dokumentéw rozliczeniowych i odbiorowych prowadzonych
inwestycji.

§19
Wydziat Transportu ,WT”

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1. W zakresie transportu drogowego:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zezwolen na wykonywanie
zawodu przewoznika drogowego osob lub rzeczy, a takze wystawianie
wypiséw z udzielonych zezwolen,
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2) prowadzenie spraw zwigzanych z udzieleniem licencji na wykonywanie
krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu o0s6b samochodem
osobowym, a takze wystawianie wypiséw z udzielonej licencji,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z udzieleniem licencji na wykonywanie
transportu drogowego w zakresie posrednictwa przy przewozie rzeczy,

4) wydawanie wtornika utraconej przez przewoznika licencji oraz wtdrnikow
wypisow z licencji,

5) wydawanie wtornika  utraconego przez przewoznika zezwolenia oraz
wtornikéw wypisow z zezwolenia,

6) przyjmowanie od przewoznika zawiadomien o zmianie danych zawartych
w licencji i prowadzenie postepowania w sprawie zmiany tresci licencji,

7) przyjmowanie od przewoznika zawiadomien o zmianie danych zawartych
w zezwoleniu i prowadzenie postepowania w sprawie zmiany tresci
zezwolenia,

8) prowadzenie postepowania administracyjnego w sprawie przeniesienia
uprawnien wynikajacych z licencji na podmiot przejmujgcy ww. uprawnienia,

9) prowadzenie postepowania administracyjnego w sprawie przeniesienia
uprawnien wynikajacych z zezwolenia na podmiot przejmujacy
Www. uprawnienia,

10) cofanie licencji w przypadkach okreslonych ustawowo,

11) cofanie zezwolen w przypadkach okreslonych ustawowo,

12) przyjmowanie licencji i wypisow w przypadku cofniecia licencji, a takze
w przypadku zrzeczenie si¢ jej przez posiadacza,

13) przyjmowanie zezwolen i wypisow w przypadku cofniecia zezwolenia a takze
w przypadku zrzeczenie sie go przez posiadacza,

14) udzielanie zezwolen na przewozy regularne oraz przewozy regularne
specjalne osob,

15) przedtuzanie zezwolenia na przewozy regularne oséb i na przewozy
regularne specjalne po uptywie okresu, na jaki zostato wydane,

16) zmiana zezwolenia w razie zmiany oznaczenia przedsiebiorcy, zmiany
siedziby i adresu przedsiebiorcy lub zmiany linii regularnej,

17) cofanie zezwolenia w razie: cofniecia licencji, naruszenia lub zmiany
warunkow, niewykonywania przez przedsiebiorce przewozow regularnych
co najmniej przez 3 miesigce, odstapienia zezwolenia osobie trzeciej,

18) wydawanie zaswiadczen na krajowe przewozy drogowe 0sob na potrzeby
wilasne,

19) wydawanie zaswiadczen na przewozy drogowe rzeczy na potrzeby wiasne,

20) wystawianie wypisow z wydanych zaswiadczen na przewozy drogowe
na potrzeby wiasne,

21) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Komisji
do przeprowadzania egzaminéw os6b ubiegajgcych si¢ o licencje
na wykonywanie transportu drogowego taksowka,

22) realizacja innych zadan wynikajacych z obowigzujacych przepisow,

23) wydawanie potwierdzenia zgtoszenia przewozu.

. W zakresie drog, kolei i prawa przewozowego:
1) zarzadzanie ruchem na drogach gminnych i powiatowych,
2) zatwierdzanie statych i czasowych zmian organizacji ruchu,
3) odmowa zatwierdzania zmian organizacji ruchu,
4) prowadzenie ewidencji zatwierdzonych organizacji ruchu,
5) kontrola przeprowadzonych statych organizacji ruchu,
6) prowadzenie analizy statych organizacji ruchu,
12



7) wydawanie zezwolen na imprezy na drogach innych niz krajowe
i wojewodzkie,

8) koordynacja rozktadéw jazdy przewoznikow wykonujacych zarobkowy
przewdz 0s6b pojazdami samochodowymi w regularnym transporcie
zbiorowym w zaleznosci od przebiegu linii komunikacyjnej,

9) ograniczenie obowiazku przewozu ze wzgledu na potrzeby obronnosci
lub bezpieczenstwa panstwa badz w wypadku kleski zywiotowej,

10) wyrazanie zgody i okre$lanie warunkdéw ograniczenia obowigzkéw przewozu
przez przewoznika,

11) naktadanie na przewoznika obowigzku zawarcia umowy o wykonanie zadania
przewozowego, gdy jest to niezbedne z wuwagi na obronnos¢ lub
bezpieczenstwo panstwa, badz w wypadku kleski zywiotowej,

12) okre$lanie przepiséw porzadkowych zwigzanych z przewozem osob i bagazu
poszczegolnymi rodzajami Srodkow transportu,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem przepisow porzadkowych
w zakresie koordynacji rozktadow jazdy,

14) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na krajowy
zarobkowy przewdz os6b pojazdami samochodowymi nie bedacymi
takséwkami w skali powiatu lub powiatu sgsiadujacego z powiatem wiasciwym
dla siedziby przedsigbiorcy,

15) uzgadnianie zezwolen na prowadzenie regularnych przewozow na linii
komunikacyjnej obejmujacej powiaty lub wojewddztwa sasiadujace,

16) przygotowywanie decyzji przenoszgcych uprawnienia wynikajgce z zezwolenia
w razie:

a) Smierci osoby fizycznej posiadajgcej zezwolenie i wstapienia na jej
miejsce spadkobiercy, w tym réwniez osoby fizycznej bedacej wspdinikiem
spotki cywilnej, spotki jawnej lub spotki komandytowe,

b) potaczenia, podziatu lub przeksztatcenia, zgodnie z odrebnymi przepisami,
przedsiebiorcy posiadajacego zezwolenie,

C) przejecia w catosci lub w czesci dziatalnosci w zakresie krajowego
zarobkowego przewozu oso6b przez innego przedsiebiorce,

17) opiniowanie wnioskéw o likwidacje linii kolejowej, na ktorej zawieszono
przewozy,

18) nieodptatne przejmowanie zbednego mienia PKP,

19) opiniowanie projektu likwidacji linii kolejowych lub ich czesci,

20) wspotdziatanie z organami powotanymi do prowadzenia poszukiwan
i organizowanie akcji ratowniczej w razie zaginiecia lub innego wypadku statku
powietrznego, zagrozenia bezpieczenstwa powietrznego albo przymusowego
lagdowania statku poza lotniskiem, a takze z organami powotanymi
do przeprowadzenia badan okolicznosci i przyczyn wypadkow lotniczych oraz
brania udziatu w akcji zapobiegawczej na wezwanie organéw ruchu lotniczego
w razie zagrozenia statku powietrznego,

21) prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem ruchem na drogach
powiatowych i gminnych,

22) realizacja innych zadan wynikajacych z obowigzujgcych przepisow.
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§ 20

Wydzial Rozwoju Lokalnego ,,RL”

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1)
2)
3)

4)

przygotowywanie wnioskow aplikacyjnych o dofinansowanie projektow
ze srodkoéw funduszy Unii Europejskiej,

zarzadzanie projektami realizowanymi przy wspéffinansowaniu ze Srodkow
funduszy Unii Europejskiej,

wspotpraca z innymi komoérkami i jednostkami organizacyjnymi Starostwa
w zakresie pozyskiwania srodkow funduszy Unii Europejskiej,

monitorowanie procedur aplikowania o srodki funduszy Unii Europejskiej oraz
przebiegu wykorzystywania $rodkéw unijnych przez powiat,

udzielanie informacji o mozliwosci pozyskania $rodkow funduszy Unii
Europejskiej,

wspolpraca z jednostkami administracji publicznej oraz innymi podmiotami
w celu koordynagcji dziatan podejmowanych na rzecz rozwoju regionalnego,
realizacja procedur zwigzanych z pozyskiwaniem $§rodkéw finansowych
ze zrodet krajowych,

rozpowszechnianie materiatéw informacyjnych o Unii Europejskiej,
wykonywanie innych zadan zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkow
zewnetrznych wynikajacych z obowigzujacych przepisow.

§ 21

Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obywatelskich (ZKO)

Realizuje zadania z zakresu zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej, ochrony
ludnoéci, spraw obronnych i wojskowych, spraw spotecznych i obywatelskich,
stowarzyszen i fundacji.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1. Z zakresu zarzadzania kryzysowego:

1)
2)

koordynowanie zorganizowanej akcji spotecznej na obszarach zagrozonych lub
dotknietych kleskg zywiotowa na obszarze powyzej jednej gminy powiatu,
wykonywanie okreslonych ustawami zadan publicznych o charakterze
ponadgminnym w zakresie porzadku publicznego i bezpieczerstwa obywateli, ,
ochrony przeciwpozarowej, przeciwpowodziowej i zapobiegania innym
nadzwyczajnym zagrozeniom zycia i zdrowia ludzi oraz Srodowiska,
prowadzenie analiz zagrozen miejscowych i sytuacji nadzwyczajnych na terenie
powiatu,

budowanie systemu koordynacji dziatan jednostek , stuzb i inspekciji, strazy oraz
innych podmiotéw biorgcych udziat w dziataniach ratowniczych na terenie
powiatu ,

koordynacja dziatan z jednostkami, stuzbami i okreslonymi podmiotami
na terenie powiatu z zakresu zarzgdzania kryzysowego,
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6)

7)

8)

realizacja przez Powiatowe Centrum Zarzgdzania Kryzysowego zarzadzen
kryzysowych natychmiastowego reagowania struktur powiatu w sytuacjach
noszacych znamiona kryzysu i stanach nadzwyczajnych,

nadzér nad realizacjg zadan Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego
przez Powiatowy Zespo6t Zarzadzania Kryzysowego oraz odpowiednie wydziaty
Starostwa Powiatowego wspoétpracujgce z powiatowymi stuzbami, inspekcjami i
strazami,

organizacja i wykonywanie zadan Powiatowego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego okreslonych w planie zarzadzania kryzysowego.

2. Z zakresu spraw obronnych i wojskowych:

1)

2)

opracowywanie dokumentéw planistycznych zakresie wykonywania zadan
obronnych,

organizowanie szkolen i prowadzenie dokumentacji szkoleniowej z zakresu
spraw obronnych,

opracowywanie, uzgadnianie i przedktadanie do akceptacji planu
operacyjnego funkcjonowania powiatu,

opracowywanie i aktualizacja planu przygotowan podmiotéw leczniczych
powiatu na potrzeby obronne panstwa,

realizowanie przedsiewzie¢ zwiazanych z przygotowaniem Stanowiska
Kierowania Starosty zapewniajgcego realizacje zadan obronnych w wyzszych
stanach gotowosci obronnej panstwa,

opracowanie projektu regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego na
czas wojny oraz projektu zarzadzenia Starosty wprowadzajgcego ww.
Regulamin w zycie,

opracowywanie i biezgce uaktualnianie dokumentéw zapewniajgcych sprawne
wykonywanie zadan obronnych w wyzszych stanach gotowosci obronnej,
opracowywanie i uaktualnianie dokumentacji Statego Dyzuru,

realizowanie przedsiewzie¢ zwigzanych ze Swiadczeniami na rzecz obrony
w zakresie potrzeb wynikajacych z zadan realizowanych przez Staroste,
prowadzenie spraw zwigzanych z reklamowaniem Zotnierzy rezerwy
od obowigzku petnienia czynnej stuzby wojskowej w czasie ogtoszenia
mobilizacji i wojny,

opracowywanie dokumentacji oraz realizowanie innych przedsiewzigc
przygotowawczych do prowadzenia Akcji Kurierskiej,

planowanie i prowadzenie kontroli z zakresu realizacji zadan obronnych,
sporzadzanie sprawozdawczos$ci z zakresu spraw obronnych,

organizowanie i przeprowadzanie kwalifikacji wojskowej.

Z zakresu obrony cywilnej i ochrony ludnosci:
organizowanie wspofpracy Starostwa z powiatowymi stuzbami, strazami
i inspekcjami w zakresie planowania oraz realizacji Planu Obrony Cywilnej,
organizacja i wprowadzanie systemu wykrywania i alarmowania ludnosci oraz
systemu wczesnego ostrzegania w powiecie,
planowanie dziatalnosci w zakresie realizacji zadan zwigzanych z ewakuacjg
ludnosci, zgodnie z powiatowym planem ewakuacji (przyjecia) ludnosci
i mienia na wypadek masowego zagrozenia,
tworzenie i przygotowanie do dziatan formacji obrony cywilnej oraz
aktualizacja ich planéw dziatania,
organizowanie przedsiewzige¢ szkoleniowych w zakresie obrony cywilnej oraz
wspoétdziatanie w tym zakresie z Wojewods, udziat w treningach
doskonalgcych organizowanych przez Wojewode,
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opracowywanie dokumentacji planistycznej z zakresu obrony cywilnej,
coroczne dokonywanie oceny stanu przygotowan obrony cywilnej,
przeprowadzanie i udziat w treningach z zakresu tgcznosci radiotelefonicznej
w radiowej sieci zarzadzania Wojewody i urzedami gmin i Mazowieckim
Urzedem Wojewddzkim w Warszawie oraz state utrzymywanie taczno$ci
z tymi jednostkami,

planowanie i przeprowadzanie kontroli z zakresu spraw obrony cywilnej
w gminach.

Z zakresu spraw obywatelskich:

wykonywanie zadan z zakresu sprawowania nadzoru nad dziatalnoscig
fundacji i stowarzyszen,

wydawanie zezwolen na sprowadzenie zwtok i szczatkéw z obcego paristwa
— w porozumieniu z wtasciwym inspektorem sanitarnym,

przyjmowanie zgtoszen o znalezieniu rzeczy zagubionych, przechowywanie
tych rzeczy oraz poszukiwanie 0sdb uprawnionych do ich odbioru,
sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem tajemnicy stuzbowej i panistwowe;.

§ 22

Wydziat Architektury i Budownictwa , AB”

Zapewnia obstuge w zakresie pozwolen na budowe i rozbiérke obiektéw, zmiane
sposobu uzytkowania obiektow oraz zmiane inwestora i zmiane warunkéw
udzielonego pozwolenia na budowe.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

e

o b

Realizowanie zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru urbanistyczno-
budowlanego w zakresie zgodnosci zagospodarowania terenu z ustaleniami
wynikajgcymi z miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz
wymaganiami ochrony srodowiska.

Realizowanie zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru techniczno-

budowlanego w zakresie zapewnienia warunkéw bezpieczenstwa ludzi

i mienia w projektach.

Wykonywanie zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru i kontroli

w zakresie:

1) zgodnosci rozwigzan  architektoniczno-budowlanych z  przepisami
techniczno-budowlanymi, obowiazujgcymi  Polskimi Normami oraz
zasadami wiedzy technicznej,

2) kompletno$é projektu budowlanego i posiadanie wymaganych opinii,
uzgodnien, pozwolen i sprawdzen.

3) wiasciwego  wykonywania  samodzielnych  funkcji ~ technicznych
w budownictwie,

4) wprowadzanie do obrotu i stosowania wyrobow budowlanych
dopuszczonych do obrotu i stosowania w budownictwie.

Przygotowanie i wydawanie dziennikéw budowy na obiekty rozpoczynane.

Kontrolowanie posiadania przez osoby wykonujgce samodzielne funkcje

techniczne projektanta w budownictwie, uprawnien do petnienia tych funkcji

oraz przynaleznoéci do izb zawodowych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem badz odmowg zgody

na odstepstwo od przepisow techniczno-budowlanych.
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10.
11.

12,
13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.
24.

25.
26.

27.

28.

29.

Przygotowanie decyzji o obowigzku ustanowienia inspektora nadzoru

inwestorskiego oraz zapewnienie nadzoru autorskiego.

Przygotowywanie i udzielanie pozwolen na budowe i rozbiorke.

Przyjmowanie zgtoszen o zamiarze budowy oraz wykonywania robot

budowlanych nie objetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe.

Zgtaszanie sprzeciwu w sprawie budowy oraz wykonywania robot

budowlanych nie objetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe.

Przyjmowanie zgfoszenia o rozbiérce nie objetej obowiazkiem uzyskania

pozwolenia.

Naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na rozbiorke.

Naktadanie obowigzku usuniecia nieprawidtowosci w projekcie budowlanym

i zatwierdzanie projektu budowlanego.

Wydawanie decyzji o zmianie pozwolenia na budowe ze wzgledu na

planowane istotne odstgpienie od zatwierdzonego projektu budowlanego lub

innych warunkdéw pozwolenia ha budowe.

Stwierdzenie wygasniecia decyzji o pozwoleniu na budowe.

Prowadzenie rejestru decyzji o pozwolenie na budowe i przechowywanie

dokumentéw objetych pozwoleniem na budowe.

Przygotowywanie decyzji o przenoszeniu pozwolenia na budoweg na rzecz

innej osoby.

Naktadanie obowiazku geodezyjnego wyznaczania w terenie i wykonania

geodezyjnej inwentaryzacji powykonawczej w stosunku do obiektoéw

wymagajacych zgtoszenia.

Rozstrzyganie o niezbednosci wejscia do sgsiedniego budynku, lokalu lub

nieruchomosci oraz warunkéw korzystania z tego budynku, lokalu lub

nieruchomosci.

Prowadzenie rejestru wnioskow o pozwolenie na budowe oraz przekazywanie

uwierzytelnionych kopii tych rejestrow do organéw wyzszego stopnia.

Przygotowywanie pozwolen na zmiane sposobu uzytkowania obiektu

budowlanego oraz przyjmowanie zgtoszen o zmianie sposobu uzytkowania

obiektow budowlanych.

Uzgadnianie rozwigzan projektowych obiektéw usytuowanych na terenach

zamknietych w zakresie:

1) linii zabudowy oraz elewacji obiektow budowlanych projektowanych od
strony drég, ulic, placéw i innych miejsc publicznych,

2) przebiegu i charakterystyki technicznej drdg, linii komunikacyjnych oraz
sieci uzbrojenia terenu, wyprowadzonych poza granice terenu
zamknietego, a takze podtgczen tych obiektow do sieci uzytku
publicznego,

Przygotowywanie pozwolen na budowe sktadowisk odpadéw.

Prowadzenie analiz i studiéw z zakresu zagospodarowania przestrzennego,

odnoszgcych sie do obszaru powiatu i zagadnien jego rozwoju.

Opiniowanie projektow planow zagospodarowania przestrzennego.

Potwierdzanie spetnienia wymagan samodzielnego lokalu mieszkalnego dla

celéw ustanowienia odrebnej wtasnosci lokali.

Potwierdzanie powierzchni uzytkowej i wyposazenia technicznego domu

jednorodzinnego dla celéw dodatku mieszkaniowego.

Poswiadczanie o$wiadczen zamawiajgcego wykonanie robdt dotyczacych

infrastruktury towarzyszacej budownictwu mieszkaniowemu dla celéw podatku

od towarow i ustug.
Udziat w pracach Zespotu Uzgadniania Dokumentacji Projektowe;.

17



30.

31.

32.

33.

Udziat w czynno$ciach inspekcyjnych i kontrolnych na wezwanie organéw

nadzoru budowlanego.

Przygotowanie i opracowanie sprawozdan do GUS, GUNB, organdw
podatkowych oraz urzedu wojewddzkiego dotyczgcych ruchu budowlanego.
Realizacja zadan wynikajgcych z zapisow ustawy o szczegolnych zasadach
przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych.
Przyjmowanie informacji od oséb prowadzacych roboty budowlane i ziemne
w razie ujawnienia przedmiotu, ktory posiada cechy zabytku.

§ 23

Wydziat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa ,,SR”

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1. W zakresie Prawa wodnego:

1)

2)

3)

4)

8)

9)

prowadzenie spraw dotyczgcych ustalania linii brzegowej dla wbd okreslonych
ustawa,

wydawanie pozwolen wodnoprawnych na szczegOlne korzystanie z wod
i wykonanie urzadzen wodnych; przeglad ustalen wydanych pozwolen
wodnoprawnych co najmniej raz na 4 lata,

wydawanie decyzji o cofnieciu, wygasnieciu, ograniczeniu lub uchyleniu
pozwolenn wodnoprawnych,

wydawanie wnioskéw do uchwaty Rady Powiatu o wprowadzeniu
powszechnego korzystania z wod nie objetego tym korzystaniem, ustalajgc
jednoczesnie jego dopuszczalny zakres i wielkos¢ odszkodowania z budzetu
powiatu dla wtasciciela wody,

ustanawianie strefy ochronnej uje¢ wody obejmujacej wytgcznie teren ochrony
bezposredniej,

wydawanie pozwolen wodnoprawnych na odwodnienie obiektow lub wykopow
budowlanych,

wydawanie pozwolen wodnoprawnych na wprowadzanie do urzgdzen
kanalizacyjnych, bedacych wilasnosciga innych podmiotow, Sciekdw
przemystowych zawierajgcych substancje szczegolnie szkodliwe dla
Srodowiska wodnego,

wydawanie decyzji okreslajgcych swiadczenia (finansowe lub rzeczowe) na
rzecz spotek wodnych dla podmiotow odnoszacych korzysci z urzgdzen
tychze spotek, a nie bedgcych cztonkami spétek wodnych,

nadzér i kontrola dziatalnosci spotek wodnych,

10) przyjmowanie zgloszen w zakresie wykonania urzgdzen wodnych oraz

szczegotowego korzystania z wod, ktére nie wymagaja pozwolenia wodno
prawnego.

2. W zakresie rybactwa srodladowego:

1)
2)

3)

wydawanie kart wedkarskich i kart towiectwa podwodnego,

przygotowywanie zezwolen na przegradzanie sieciowymi rybackim
narzedziami potowowymi wiecej niz potowy szerokosci tozyska wody ptynacej,
nie zaliczanej do $rédladowych wod zeglownych,

przygotowywanie zezwolen na ustawianie sieciowych rybackich narzedzi
potowowych na wodach $rédladowych zeglownych na szlaku zeglownym lub
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w bezposrednim jego sasiedztwie w uzgodnieniu z wiadciwg terytorialnie
administracjg wéd $rodlgdowych Zzeglownych oraz organem administracji
zeglugi srodlgdowey,

4) rejestracja sprzetu ptywajacego, stuzacego do amatorskiego potowu ryb.

3. W zakresie gospodarki lesnej:

1) przygotowywanie decyzji o wykonaniu na koszt nadle$nictw, zabiegow
zwalczajgcych i ochronnych w lasach nie stanowigcych wtasnosci Skarbu
Panstwa,

2) prowadzenie spraw dotyczacych przyznawania $rodkéw na finansowanie
przebudowy lub odnawiania drzewostanu w lasach nie stanowigcych wtasnosci
Skarbu Panstwa, gdzie wystapity szkody spowodowane kleskami zywiotowymi,

3) przygotowywanie propozycji 0 przyznaniu dotacji na czesciowe lub catkowite
pokrycie  kosztéw  zalesienia  gruntéw  porolnych;  wspoétdziatanie
z Nadle$nictwami w zakresie zalesiania gruntow w ramach Funduszu Le$nego,

4) nadzér nad gospodarkg w lasach nie stanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa,

5) cechowanie drewna pozyskiwanego legalnie w lasach nie stanowigcych
wiasnosci Skarbu Panstwa wraz z potwierdzeniem legalnosci pozyskania
w wydawanym $swiadectwie legalnosci pozyskania drewna,

6) zlecanie wykonania planéw urzadzania lasow nie stanowigcych wtasnosci
Skarbu Panstwa,

7) wydawanie decyzji o zmianie lasu na uzytek rolny w przypadkach szczegolnie
uzasadnionych potrzeb wtascicieli lasow,

8) ocena udatnosci upraw lesnych w czwartym lub piatym roku od zatozenia
uprawy, dokonanej na podstawie przepisow unijnych,

9) przekwalifikowywanie gruntow rolnych na lesne po zakwalifikowaniu uprawy
lesnej jako udatna.

4. W zakresie ustawy o zamianie gruntéw rolnych na lesne:
1) przygotowywanie decyzji dotyczacych ekwiwalentéw za wytgczenie gruntow
z produkgcji rolnej i prowadzenie uprawy lesnej,

5. W zakresie prawa towieckiego:

1) przygotowywanie zezwolen, w szczegoélnych przypadkach na odstepstwa
od zakazu pfoszenia, chwytania, przetrzymywania, ranienia izabijania
zwierzyny,

2) przygotowywanie zezwolen na hodowanie Ilub utrzymywanie chartow
rasowych lub ich mieszancow,

3) prowadzenie spraw zwiazanych z wydzierzawieniem polnych obwodow
towieckich na wniosek Polskiego Zwigzku towieckiego,

4) przygotowywanie zezwolen na odfow lub odstrzat redukcyjny zwierzyny,
w przypadkach zagrozenia prawidtowego funkcjonowania obiektow
produkcyjnych i uzytecznosci publiczne;.

6. W zakresie ustawy o odpadach:
1) wydawanie zezwolen na zbieranie odpadéw lub odmowa wydania zezwolenia

oraz wygaszanie zezwolen,
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2)
3)

4)

wydawanie zezwolen na przetwarzanie odpadéw lub odmowa wydania
zezwolenia oraz wygaszanie zezwolen,

wydawanie zezwolen na zbieranie i przetwarzanie odpadéw lub odmowa
wydania zezwolenia oraz wygaszanie zezwolen,

gospodarowanie odpadami z wypadkéw w przypadku braku mozliwosci
ustalenia  sprawcy wypadku oraz  wystepowanie z  wnioskiem
do Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
0 pokrycie kosztow gospodarowania tymi odpadami,

wydawanie zezwolen na transport odpadéw oraz odmowa wydania
zezwolenia, na podstawie przepisow dotychczasowych, do czasu utworzenia
rejestru przez marszatka wojewddztwa.

7. W zakresie prawa geologicznego i gorniczego:

1)

udzielenie lub odmowa udzielenia koncesji na wydobywanie kopalin
pospolitych ze ztdéz objetych prawem witasnosci gruntowej na powierzchni nie
przekraczajgcej 2 ha i przewidywanym rocznym wydobyciu nie
przekraczajacym 20.000 m® na rok i bez uzycia materiatéw wybuchowych
oraz nadzor i kontrola w zakresie wydawanych konces;ji,

zatwierdzanie projektow robot geologicznych, ktore nie wymagajg uzyskania
koncesji,

zatwierdzanie lub odmowa zatwierdzenia dokumentacji geologicznych ztoza
kopalin, hydrogeologicznych, geologiczno-inzynierskich i innych (np.
do wykonywania robot geologicznych w celu wykorzystania ciepfa ziemi) oraz
zmiana dokumentacji geologicznych i zatwierdzanie dodatku do dokumentacji
geologicznej,

przyjmowanie zgtoszen o zamiarze rozpoczecia robot geologicznych,
przyjmowanie, przechowywanie i udostepnianie informacji geologicznych,
przyjmowanie informacji o wysokosci optaty eksploatacyjnej,

okreslanie wysokosci naleznej optaty eksploatacyjnej w razie stwierdzenia
braku wptaty opfaty lub wniesienie jej w wysoko$ci innej niz nalezna,

ustalanie wysokosci optat podwyzszonych za wykonywanie dziatalnosci bez
wymaganej prawem koncesji, lub bez zatwierdzonego projektu robot
geologicznych,

zawiadamianie Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow o wykopalisku lub
znalezisku archeologicznym,

10) przyjmowanie informacji o zmianach zasoboéw ztoza kopaliny.

8. W zakresie prawa ochrony Srodowiska:

1)

zlecanie wykonania i wspotpraca przy wykonywaniu powiatowego programu
ochrony srodowiska,
przygotowywanie co 2 lata dla Zarzadu Powiatu projektu raportu z wykonania
powiatowego programu ochrony srodowiska,
prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach objgtych
obowigzkiem udostepniania jako informacje o srodowisku i jego ochronie,
prowadzenie monitoringu jakosci gleby i ziemi,
identyfikacja potencjalnych historycznych zanieczyszczen powierzchni ziemi
i prowadzenie ich wykazu,
prowadzenie i aktualizacja rejestru zawierajgcego informacje o terenach
zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz terenach, na ktorych wystapity
te ruchy.
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7) przygotowywanie pozwolen w zakresie emitowania hatasu, wprowadzania
gazéw i pytdbw do powietrza, emitowanie pol elekromagnetycznych, na
wytwarzanie odpadéw — wydawanie decyzji o ich wygasnieciu, cofnieciu lub
ograniczeniu,

8) przygotowywanie uchwat o ograniczeniu lub zakazie uzywania jednostek
ptywajacych na zbiornikach powierzchniowych wod stojacych — zapewnienie
odpowiednich warunkéw akustycznych,

9) zobowigzywanie podmiotdow prowadzacych instalacie do sporzadzania
przegladu ekologicznego w  przypadku stwierdzenia  okolicznosci
wskazujacych na mozliwos¢ negatywnego oddziatywania na srodowisko,

10) wydawanie pozwolen zintegrowanych,

11) analiza warunkow wydanego pozwolenia zintegrowanego co najmniegj
raz na 5 lat,

12) przyjmowanie zgtoszen instalacji, z ktérych emisja nie wymaga pozwolenia,
moggcych negatywnie oddziatywaé na srodowisko,

13) wydawanie decyzji nakazujgcych doprowadzenie §Srodowiska do stanu
wtasciwego,

14) sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronie
Srodowiska w zakresie wydanych decyzji,

15) sporzgdzanie sprawozdan oraz naliczanie opfat za korzystanie ze $rodowiska
przez starostwo powiatowe,

16) wystepowanie do Wojewodzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska o podjecie
dziatan w stosunku do podmiotéw, u ktorych stwierdzono naruszenie
przepisow o ochronie $rodowiska, Iub gdy wystepuje uzasadnione
podejrzenie, ze takie naruszenie mogto wystapic,

17) wydawanie zezwolenn na emisje gazéw cieplarnianych z instalacji; analiza
rocznych raportow emisji COo,

18) wydawanie decyzji srodowiskowych dla scalania gruntow.

9. W zakresie ochrony przyrody:

1) popularyzowanie ochrony przyrody w spoteczenstwie,

2) opiniowanie zamierzen utworzenia parku krajobrazowego,

3) prowadzenie rejestru zwierzat podlegajacych ograniczeniom na podstawie
przepiséw prawa Unii Europejskiegj,

4) opiniowanie zmian przeznaczenia terendéw, na ktérych znajduje sie
starodrzew,

5) przygotowywanie decyzji o nadawaniu osobom fizycznym uprawnien
spotecznych opiekunéw przyrody,

6) sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepiséw o ochronie przyrody
w trakcie wykorzystywania jej zasobow.

7) przygotowywanie decyzji zezwalajgcych na usuwanie drzew
na nieruchomosciach bedacych wiasnoscig gmin.

10. W zakresie rolnictwa:

1) przygotowywanie decyzji naktadajgcej obowigzek zdjecia prochniczej warstwy
gleby oraz jej wykorzystania,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z nakazaniem wiascicielowi gruntow
zalesienia, zadrzewienia lub zatozenia na nich trwatych uzytkéw zielonych
ze wzgledu na ochrone gleb przed erozja,

3) przygotowywanie decyzji nakiadajacej na osobge powodujgcg utrate lub
ograniczenie warto$ci uzytkowej gruntdw obowiazku ich rekultywacji,
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przeprowadzenie kontroli wykonywania przepiséw ustawy o ochronie gruntow
rolnych ilesnych,

prowadzenie spraw zwigzanych z naktadaniem podwyzszonych opfat w razie
stwierdzenia wylaczenia gruntéw z produkcji niezgodnie z przepisami ustawy
lub decyzji zezwalajgcej na wytaczenie,

prowadzenie spraw zwigzanych z naktadaniem podwyzszonych optat za nie
zakonczenie rekultywacji gruntéw zdewastowanych w okreslonym terminie,
prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu ustawy o ochronie gruntow rolnych
i lednych,

ustalanie, ktére nieruchomosci stanowig wspolnote gruntowa badz mienie
gromadzkie,

ustalanie wykazu oséb uprawnionych do udziatu we wspdlnocie gruntowej
oraz wykazu obszarow gospodarstw przez nich posiadanych i wielko$ci
przystugujgcych im udziatbw we wspédlnocie,

10) przygotowywanie decyzji zatwierdzajgcych uproszczone plany

zagospodarowania gruntow lesnych, laséw i nieuzytkbw przeznaczonych
do zalesienia opracowanych przez organy spotki wspolnoty gruntowej,

11. W zakresie odpowiedzialnosci ubezpieczeniowe;j:

Przeprowadzanie kontroli wykonania obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia
budynkdéw wchodzacych w sktad gospodarstwa rolnego od ognia i innych zdarzen
losowych oraz odpowiedzialnosci cywilnej rolnikéw 2z tytutu prowadzenia
gospodarstwa rolnego.

§ 24
Wydziat Geodezji, Kartografii i Katastru ,,GK”

Za wilasciwe funkcjonowanie Wydzialu Geodezji, Kartografii i Katastru
odpowiada Geodeta Powiatowy.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

W zakresie powiatowego osrodka dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

gromadzenie i prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego,

wykonywanie kopii zabezpieczajgcych dla WINGIK,

zabezpieczenie i odpowiednie przechowywanie dokumentow,
wnioskowanie potrzeb odnowienia, aktualizacji lub wytaczenia z zasobu
geodezyjnego i kartograficznego dokumentdw,

przyjmowanie i ewidencjonowanie zgtoszen prac geodezyjnych lub
kartograficznych, zgtoszonych przez wykonawce tych prac,

uzgadnianie z wykonawca listy materiatdbw zasobu niezbednych lub
przydatnych do wykonania zgtoszonych prac i udostgpnianie ich kopii
za opfatg (art. 12 ust. 3 ustawy pgik),

wydawanie licencji na wykorzystanie udostgpnionych materiatow
Z zasobu,
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10)

11)

12)

13)
14)
15)
16)
17)
18)

19)

20)

21)

22)

23)

pobieranie optat za udostepnione materiaty, ktorych wysokos¢ oraz
sposob ich wyliczenia utrwala sie w Dokumencie Obliczenia Optaty,
weryfikacja zbioru danych lub innych materiatdbw stanowigcych wyniki
zgtoszonych prac geodezyjnych lub kartograficznych celem zapewnienia
wysokiej jakosci i kompletnosci tych danych,

przyjecie zbioru danych lub innych materiatdw do parnstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego,

uwierzytelnianie dokumentow opracowanych przez wykonawcoOw prac
geodezyjnych lub kartograficznych co do zgodnosci tych dokumentow
z danymi zawartymi w bazach lub z dokumentacja przekazana przez tego
wykonawce do powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
tworzenie i udostepnianie standardowych opracowan kartograficznych,
tj. map ewidencyjnych i map zasadniczych w skalach 1:500, 1:1000,
1:2000, 1:5000,

wdrazanie nowoczesnych technik dla obstugi i prowadzenia Osrodka,
sporzadzanie i przekazywanie sprawozdan,

zatwierdzanie projektéw geodezyjnych osnow szczegotowych,

zaktadanie osnow szczegotowych,

zakfadanie i aktualizacja mapy zasadniczej,

prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong znakéw geodezyjnych
grawimetrycznych i magnetycznych,

prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w sktad Krajowego
Systemu Informaciji o Terenie,

(wnioskowanie do Zarzadu o ujecie) przedkfadanie Radzie
do zatwierdzenia rocznego projektu planu oraz sprawozdania
z wykonywanych zadan,

sporzadzanie warunkéw technicznych do przygotowywanych zamoéwien
publicznych zwigzanych z modernizacjq zasobu, osnowg geodezyjna,
zaktadaniem GESUT, modernizacjg ewidencji gruntéw i budynkéw oraz
mapy zasadniczej,

prowadzenie spraw zwiazanych z naktadaniem kary grzywny na osoby nie
przestrzegajace przepisow prawa geodezyjnego i kartograficznego,
wspoétdziatanie w tworzeniu i realizacji powiatowych 1 wojewodzkich
programéw rozwoju regionalnego, prowadzenie spraw zwigzanych
z realizacjg polityki regionalnej wojewddztwa, kraju i Unii Europejskiej
w zakresie spraw nalezgcych do wtasciwosci wydziatu.

W zakresie ewidencji gruntow i budynkéw:

1)

2)
3)

5)

zaktadanie i prowadzenie ewidencji gruntéow | budynkéw (kataster
nieruchomosci), poprzez utrzymanie operatu ewidencyjnego w stanie
aktualno$ci, tj. zgodnosci z dostepnymi dla organu dokumentami
i materiatami zrodtowymi,
przeprowadzanie modernizacji ewidencji gruntéw i budynkow,
wykonywanie wypisow i wyrysow za pobraniem naleznej optaty utrwalonej
w Dokumentu Obliczenia Optaty,
tworzenie i prowadzenie baz danych rejestru cen | wartosci
nieruchomosci,
przyjmowanie zgloszen zmian danych objetych ewidencjg gruntow
i budynkow,
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6) przyjmowanie prawomocnych orzeczen i aktéw notarialnych z ktorych
wynikajg zmiany w ewidencji gruntow i budynkow,

7) przyjmowanie prawomocnych orzeczen sadowych lub ostatecznych decyzji
ustalajgcych przebieg granic nieruchomosci w celu ujawnienia ich
w ewidencji,

8) sporzgdzanie powiatowych zestawien zbiorczych, danych ewidencji
gruntow
i budynkow,

9) udostepnianie danych ewidencyjnych z jednoczesng ochrong tych danych,

10) ochrona danych ewidencyjnych przed ich utratg, zniszczeniem,
niepozadang  modyfikacja, nieuprawnionym  donich  dostepem
i ujawnieniem,

11) okresowa weryfikacja danych ewidencyjnych,

12) udostepnianie rzeczoznawcom majgtkowym danych dotyczacych transakcji
i wartosci nieruchomosci,

13) zawiadamianie o zmianach w ewidencji gruntow i budynkow
zainteresowanych oséb oraz wtasciwych organow,

14) archiwizacja wycofanych danych ewidencyjnych,

15) rejestrowanie umow dzierzawy zgtoszonych do ewidencji stosownie do art.
28 ust. 4 pkt 1, art. 38 pkt 1 oraz art. 117 ustawy z dnia 20 grudnia 1990r
0 ubezpieczeniu spotecznym rolnikow,

16) zapewnianie nieodpfatnie Gminom, Marszatkowi Wojewodziwa oraz
Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa bezpo$redniego dostepu
do bazy danych ewidencji gruntéw i budynkow bez prawa ich
udostepniania osobom trzecim,

17) wydawanie zaswiadczen o pochodzeniu gruntow,

18) wydawanie zaswiadczen o posiadaniu gospodarstwa rolnego.

W =zakresie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu GESUT oraz
prowadzenia narad koordynacyjnych:

Ll

Zatozenie i prowadzenie powiatowe] bazy GESUT w drodze przetworzenia
materiatow zrédtowych zgromadzonych w zasobie bedacymi trescia:

o geodezyjnej ewidenciji sieci uzbrojenia terenu,

e mapy zasadniczej oraz innych map wielkoskalowych,

e danymi pozyskanymi z innych rejestréw publicznych oraz podmiotow

wtadajgcych sieciami uzbrojenia terenu,

Organizowanie narad koordynacyjnych celem wyeliminowania zagrozen
wynikajacych z mozliwej kolizji migdzy sytuowanymi na tym samym terenie
sieciami uzbrojenia terenu,
Utrwalanie w protokotach rezultatow narad koordynacyjnych.
Zamieszczanie adnotacji przewodniczacego narady informujacej, iz powyzsza
dokumentacja byta przedmiotem narady koordynacyjnej.
Wydawanie odpisu protokotu narady koordynacyjnej na zgdanie
zainteresowanych.
Wydawanie decyzji administracyjnych o wytgczeniu z geodezyjnej ewidencii
sieci uzbrojenia terenu danych o sieciach uzbrojenia terenu na wniosek
podmiotu wiadajgcego t3 siecia.

W zakresie prowadzenia gleboznawczej klasyfikacji gruntéw:

1

Przeprowadzanie gleboznawczej klasyfikacji gruntow zwanej klasyfikacjg™

Z urzedu:
1) na gruntach, ktére nie zostaty dotychczas sklasyfikowane,
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2) na gruntach zmeliorowanych — po uptywie 3 lat od wykonania urzadzen
melioracji wodnych,

3) na gruntach objetych postepowaniem scaleniowym,

4) na gruntach, na ktorych starosta =zarzadzit przeprowadzenie
modernizacji ewidencji gruntéw i budynkéw albo okresowej weryfikacii
danych ewidencyjnych,

5) po wystgpieniu kleski zywiotowej powodujgcej zmiany srodowiska
glebowego,

6) po zalesieniu gruntdow na podstawie przepisow o wspieraniu rozwoju
obszaréw wiejskich ze Srodkéw pochodzacych z Sekcji Gwarancii
Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej lub na podstawie
przepisbw o wspieraniu obszarow wiejskich z udziatem $rodkéw
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Obszaréw Wiejskich

e na wniosek witasciciela gruntow podlegajacych klasyfikacji albo innego
witadajacego takimi gruntami wykazanego w ewidencji gruntow i budynkow,
2. Wydawanie decyzji zatwierdzajacej klasyfikacje gruntow.

W zakresie ustawy o scaleniu i wymianie gruntow:

1) prowadzenie scalenia gruntéw celem tworzenia korzystniejszych warunkow
gospodarowania w rolnictwie i lesnictwie poprzez poprawe struktury
obszarowej gospodarstw rolnych, laséw i gruntéw le$nych, racjonaine
uksztattowanie roztogéw gruntéw, dostosowanie granic nieruchomosci do
systemu urzadzen melioracji wodnych, drég oraz rzezby terenu,

2) postepowanie scaleniowe moze by¢ wszczete:

e na wniosek wiekszo$ci wtascicieli gospodarstw rolnych potozonych na
projektowanym obszarze scalenia,

o lub na wniosek wiascicieli gruntéw, ktérych taczny obszar scalenia
przekracza potowe powierzchni projektowanego obszaru scalenia,

3) zapewnienie finansowania postepowania scaleniowego oraz
zagospodarowania poscaleniowego ze $rodkoéw budzetu panstwa, jak rowniez
ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego w ramach Programu Rozwoju
Obszarow Wigjskich.

W zakresie gospodarki nieruchomosciami powiatu i Skarbu Panstwa:

1) tworzenie powiatowego zasobu nieruchomos$ciami oraz zasobu nieruchomosci
Skarbu Panstwa,

2) prowadzenie spraw dotyczacych gospodarowania zasobem nieruchomosci
powiatu i Skarbu Panstwa,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem sposobu i terminu
zagospodarowania nieruchomosci gruntowych,

4) naliczanie i aktualizacja optat z tytulu uzytkowania wieczystego i trwatego
zarzadu,

5) opiniowanie podziatu nieruchomosci stanowigcych witasnos¢ Skarbu Panstwa
dokonywanych z urzedu,

6) prowadzenie postgpowania wywtaszczeniowedo,

7) przygotowywanie zezwoleri na zakfadanie i przeprowadzanie na nieruchomosci
ciagdéw drenazowych, przewodow i urzadzen stuzacych do przesyfania ptynow,
pary, gazéw i energii elektrycznej oraz urzadzen tgcznosci publicznej
i sygnalizacji, a takze innych podziemnych, naziemnych lub nadziemnych
obiektdw i urzadzen niezbednych do korzystania z tych przewodow i urzgdzen,
jezeli wiasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazit na to zgody,
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8) przygotowywanie zezwolen na prowadzenie dziatalnoSci polegajgce]
na poszukiwaniu, rozpoznawaniu lub wydobywaniu kopalin stanowigcych
wiasnos$¢ Skarbu Panstwa, jezeli wiasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazit
na to zgody,

9) przygotowywanie zezwolen na czasowe zajecie nieruchomosci w przypadku sity
wyzszej lub nagtej potrzeby zapobiezenia powstawaniu znacznej szkody,

10) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem wywtaszczonych nieruchomosci,
zwrotem odszkodowania, w tym takze nieruchomosci zamiennej oraz
o rozliczeniach z tytutu zwrotu,

11) zabezpieczenie wierzytelnosci Skarbu Panstwa przez wpisanie w ksiedze
wieczystej hipoteki oraz wydawanie zaswiadczen o sptaceniu wierzytelnosci,

12) podejmowanie czynnosci zwiazanych z regulacjg prawng nieruchomosci Skarbu
Panstwa bedacych w posiadaniu osob fizycznych i prawnych oraz jednostek
organizacyjnych,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z regulacjg stanu prawnego nieruchomosci
nalezgcych do powiatu, bgdz bedgcych w jego wiadaniu lub zarzadzie,

14) sktadanie wnioskdw o wpis do ksiegi wieczyste] prawa wiasnosci przejetych
na cele reformy rolnej,

15) wystepowanie do Agencji Wiasnosci Rolnej Skarbu Panstwa o przekazanie
nieodptatnie nieruchomosci na cele zwigzane z inwestycjami infrastrukturalnymi
stuzgcymi wykonywaniu zadan wtasnych,

16) przygotowywanie na wniosek osob fizycznych decyzji o przeksztatceniu prawa
uzytkowania wieczystego gruntéw Skarbu Panstwa w prawo wtasnosci,

17) prowadzenie spraw zwigzanych z nieodptatnym przyznawaniem na witasno$c
dziatki gruntu i dziatek pod budynkami osobie, ktéra przekazata gospodarstwo
rolne Panstwu w zamian za rente,

18) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem na wniosek organu
wojskowego zarzadu gruntdéw stanowigcych wiasno$¢ Skarbu Panstwa bez
pierwszej optaty rocznej,

19) przygotowywanie decyzji o przejeciu nieruchomosci lub jej czesci pozostajgcej
w zarzadzie organow wojskowych, uznanej za zbedng, na cele obronnosci
i bezpieczenstwa panstwa,

20) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem na wniosek organu wojskowego
decyzji o zajeciu nieruchomosci Skarbu Panstwa na zakwaterowanie
przejsciowe.

W zakresie ustawy o ochronie gruntéw rolnych i leSnych:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z wytaczeniem gruntow rolnych z produkgiji,
2) prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu ochrony gruntow rolnych,
3) uzgadnianie projektéw decyzji o warunkach zabudowy w zakresie gruntow

rolnych.

§ 25

Wydziatl Komunikacji ,,KT”

Zatatwianie  spraw zwigzanych z  rejestracjg  pojazddéw, wydawaniem
i zatrzymywaniem dokumentow stwierdzajacych uprawnienia do kierowania
pojazdem, prowadzeniem rejestréw dziatalnosci regulowane;.

26



w

zakresie ustawy prawo o ruchu drogowym Wydziat wykonuje

w szczegolnosci zadania:

10)
11)
12)
13)
14)

15)

18)
19)
20)
21)

22)

prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracjg pojazddw, wydawaniem dowodow,
tablic rejestracyjnych i nalepek kontrolnych,

wydawanie kart pojazdow dla pojazdéw sprowadzonych z zagranicy,
prowadzenie spraw zwigzanych z czasowg rejestracjg pojazdow,

przyjmowanie pozwolen czasowych i tymczasowych tablic rejestracyjnych
po uptywie terminu czasowej rejestracji,

wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym zastrzezen
o szczegblnych warunkach okreslonych przepisami prawa, od ktérych zalezy
uzywanie pojazdu,

dokonywanie wpiséw dotyczacych zmiany danych w aktach pojazdu
i w systemie Centralnej Ewidencji Pojazdow,

czasowe wycofanie pojazdéw z ruchu oraz ich przywracanie,

wyrejestrowanie pojazddéw w przypadku demontazu pojazdu, kradziezy pojazdu,
wywozu pojazdu z kraju, jezeli pojazd zostat zarejestrowany Ilub zbyty
za granice,

kierowanie pojazdéw na dodatkowe badania techniczne w razie uzasadnionego
przypuszczenia, ze zagrazajg bezpieczenstwu ruchu lub naruszajg wymagania
ochrony $rodowiska,

wydawanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdu oraz wydanie
zgody na wykonanie i umieszczenie tabliczki znamionowej zastgpczej,
przyjmowanie od uprawnionych  organow zatrzymanych  dowodow
rejestracyjnych i wydawanie ich po ustaniu przyczyny ich zatrzymania,
wprowadzenie obowigzku wyposazenia pojazdow zaprzegowych w hamulec,
prowadzenie rejestru przedsigbiorcéw prowadzacych stacje kontroli pojazdow,
w tym dokonywanie wpisow oraz wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia
przez przedsiebiorce stacji i skreslenie go z rejestru dziatalnosci regulowanej,
nadzor, w tym prowadzenie okresowych kontroli przedsigbiorcéw prowadzacych
stacje kontroli pojazddw, ,

wydawanie i cofanie uprawnien diagnostom do wykonywania badan
technicznych,

sporzadzanie sprawozdan na potrzeby uprawnionych organow,

wspotdziatanie z innymi urzedami i instytucjami prowadzgcymi postepowania
w sprawach dotyczacych rejestracji pojazdow,

prowadzenie ewidencji przyjetych i wydanych drukow komunikacyjnych scistego
zarachowania,

prowadzenie ewidencji przyjetych i wydanych tablic rejestracyjnych,

realizacja zadan z zakresu usuwania pojazdow oraz prowadzenia parkingu
strzezonego dla pojazdéw usunietych z drogi w przypadkach okreslonych w art.
130a ust. 1 lub 2 ustawy Prawo o ruchu drogowym,

przygotowywanie projektéw uchwat Rady Powiatu dotyczgcych wysokosci optat
i kosztéw za usuwanie i przechowywanie pojazdu usunietego z drogi,
wykonywanie innych zadan wynikajacych z obowigzujacych przepisdw prawa.

W zakresie ustawy o kierujacych pojazdami Wydzial wykonuje w szczegolnosci
zadania:

1)
2)
3)

wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami,
wydawanie migdzynarodowych praw jazdy,
wydawanie pozwolen do kierowania tramwajem,
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10)

11)

12)

przygotowywanie decyzji o kontrolnym sprawdzaniu kwalifikacji do kierowania
pojazdami,

przygotowywanie decyzji o skierowaniu oséb posiadajgcych uprawnienia
do kierowania pojazdami na badania lekarskie i psychologiczne ,

przyjmowanie od odpowiednich organow zatrzymanego prawa jazdy,
przyjmowanie zawiadomien o wydaniu postanowienia o zatrzymaniu prawa
jazdy przez prokuratora lub sad,

przygotowywanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy oraz zwrot zatrzymanego
prawa jazdy po ustaniu przyczyn zatrzymania,

przygotowywanie decyzji o cofnigciu uprawnienia do kierowania pojazdem
silnikowym oraz decyzji o przywrdceniu kierowcy uprawnienia do kierowania
pojazdem silnikowym po ustaniu przyczyn, ktére spowodowaty jego cofniecie,
przyjmowanie od kierowcéw zawiadomien o zagubieniu prawa jazdy
i wydawanie wtornikéw prawa jazdy, przyjmowanie wtérnikow praw jazdy
w przypadku odnalezienia oryginatu,

prowadzenie ewidencji w systemie informatycznym w zakresie 0sdb
uprawnionych do kierowania pojazdami,

prowadzenie rejestru przedsiebiorcow prowadzacych o$rodki szkolenia
kierowcow, w szczegodlnosci dokonywanie wpiséw oraz wydawanie decyzji
o zakazie prowadzenia przez przedsiebiorce osrodka i skreslenie go z rejestru
dziatalnosci regulowanej,

wydawanie po$wiadczenia potwierdzajgcego spetnienie dodatkowych wymagan
przez osrodek szkolenia kierowcow,

kontrola i nadzor osrodkéw szkolenia kierowcow,

prowadzenie ewidencji instruktorow i wyktadowcow, w tym wpisywanie
i skreslenie z ewidencji oraz wydawanie im legitymacji,

wydawanie profilu kandydata na kierowce,

wydawanie zezwolen do kierowania pojazdami uprzywilejowanym lub
przewozgcym wartoéci pieniezne,

wykonywanie innych zadan wynikajgcych z obowigzujgcych przepiséw prawa.

§ 26

Wydzial Edukaciji ,,ED”

Zajmuje sie organizacjg szko6t ponadgimnazjalnych i specjalnych.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1. W zakresie oswiaty:

1)

3)
4)

realizowanie zadan zwigzanych z zaktadaniem i prowadzeniem publicznych
szkét  podstawowych  specjalnych, gimnazjow  specjalnych,  szkét
ponadgimnazjalnych, szkot sportowych i mistrzostwa sportowego, placowek
oswiatowo-wychowawczych, placowek opiekunczo-wychowawczych
i resocjalizacyjnych, poradni psychologiczno-pedagogicznych,

zapewnienie wiadciwych warunkéw ksztafcenia, wychowania i opieki
w szkotach,

przygotowanie projektu planu sieci publicznych szkét ponadgimnazjalnych,
prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad dziatalnoscig
szkoty lub placowki w zakresie spraw finansowych i administracyjnych,
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5) przygotowanie dokumentow do przeprowadzenia konkursu wyfaniajgcego
kandydata na dyrektora szkoty lub placowki,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzeniem stanowiska dyrektora szkoty
lub placowki,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzeniem stanowiska dyrektora,
po zasiegnieciu opinii rady szkoty lub placéwki i rady pedagogicznej, jezeli
do konkursu nie zgtosit sie zaden kandydat albo w wyniku konkursu nie
wytoniono kandydata,

8) opiniowanie, powierzenia lub odwotania przez dyrektora szkoty ze stanowiska
wicedyrektora lub osoby z innego stanowiska kierowniczego,

9) przygotowywanie dokumentéw zwiazanych =z udzielaniem zezwolen
na zatozenie szkoty publicznej przez osobe prawng lub fizyczna,

10) opiniowanie likwidacji szkoty lub placéwki publicznej oraz przejmowanie
dokumentacji likwidowania szkoly — prowadzonej przez inng osobe prawng lub
osobe fizyczna,

11) okreslanie zasad gospodarki finansowej szkot publicznych

12) prowadzenie ewidencji szkét i placéwek niepublicznych |

13) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem ( i cofaniem) szkotom
niepublicznym uprawnien szkoty publicznej,

14) przygotowywanie propozycji przydzielania dotacji niepublicznym szkotom
i placowkom oswiaty,

15) przygotowywanie projektu regulaminu ptac dla nauczycieli,

16) prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli,

17) prowadzenie spraw zwigzanych z doskonaleniem zawodowym nauczycieli,

18) prowadzenie kontroli podlegtych placoéwek pod katem prawidtowego
funkcjonowania pod wzgledem organizacyjnym i finansowym,

19) opiniowanie i zatwierdzanie arkuszy organizacyjnych,

20) wnioskowanie o udzielenie kar i przyznanie nagréd dyrektorom podlegtych
szkét i placowek.

§ 27

Wydziat Promocji i Kultury ,,PK”
Zajmuje sie promocja, upowszechnianiem i organizacjg kultury, kultury fizycznej,
organizacjg powiatowej biblioteki publicznej oraz nadzorem nad stowarzyszeniami
kultury fizycznej i zwigzkow sportowych.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1. W zakresie promocji:

1) opracowywanie i rozpowszechnianie materiatdw promocyjno - informacyjnych
0 powiecie,

2) promowanie potencjatu gospodarczego, kulturalnego i turystycznego powiatu
w kraju i za granica,

3) podejmowanie  dziatan  wspierajacych powiatowy  rozwoj matej
przedsigbiorczoéci,

4) koordynowanie dziatan zwigzanych z wspofpracg zagraniczna,

5) wspdtpraca z mediami,
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6) opracowywanie materiatow promujgcych powiat do kwartalnika ,Ziemia
Odrowazow” oraz wspotpraca w realizacji projektu ,Ziemia Odrowgzow”,

7) promocja powiatu w mediach elektronicznych,

8) wydawanie publikacji i czasopism dotyczacych promogji i rozwoju powiatu.

2. W zakresie kultury, kultury fizycznej:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z organizowaniem dziatalnosSci kulturalnej oraz
tworzeniem powiatowych instytucji kultury,

2) podejmowanie dziatan zapewniajacych rozwoj twoérczosci artystycznej, otaczanie
opieka amatorskiego ruchu artystycznego,

3) zatatwianie spraw zwigzanych z prowadzeniem powiatowych instytucji kultury,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem muzedw oraz nabywaniem
muzealidw,

5) zatatwianie spraw zwigzanych z organizowaniem i prowadzeniem bibliotek
publicznych,

6) ustalanie zatozen programowo- artystycznych imprez kulturalnych o zasiegu
powiatowym oraz nadzorowanie ich organizacii,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z rozwojem zycia kulturalnego powiatu w sferze
organizacyjno-prawnej, finansowej i kadrowej, prowadzenie rejestru powiatowych
instytucji kultury,

8) przygotowywanie propozycji w zakresie finansowania biezacej dziatalnosci
remontowej instytucji kultury oraz kontrolowanie wykorzystania wydatkowanych
na te cele srodkéw budzetowych,

9) prowadzenie spraw wymiany kulturalnej,

10) wspoitdziatanie w organizacji $wiat i innych uroczystosci, imprez artystycznych
i rozrywkowych,

11) tworzenie warunkdéw prawno — organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju
kultury fizycznej,

12) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportowych,

13) prowadzenie dziatalnosci zwigzanej ze sprawowaniem nadzoru nad dziatalnoscig
stowarzyszen kultury fizycznej oraz zwiazkdw sportowych,

14) organizowanie dziatalnosci w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzenie
odpowiednich warunkéw materialno - technicznych dla jej rozwoju, w tym:

a) popularyzacja waloréw rekreacji ruchowe;j,
b) organizowanie zaje¢, zawoddw i imprez sportowo - rekreacyjnych,
c) tworzenie, utrzymywanie i udostepnianie bazy sportowo — rekreacyjne;.

§ 28
Powiatowy Rzecznik Konsumentéw ,,RK”

Do zadan nalezy:

1. Zapewnienie bezptatnego poradnictwa konsumenckiego i informacji prawnej
w zakresie ochrony intereséw konsumentow.

2. Skfadanie wnioskéw w sprawie stanowienia i zmiany przepisbw prawa
miejscowego w zakresie ochrony intereséw konsumentow.

3. Wystepowanie do przedsiebiorcow w sprawach ochrony praw i intereséw
konsumentow.

4. Wspbtdziatanie z wtasciwymi miejscowo delegaturami Urzedu, organami
Inspekcji Handlowej oraz organizacjami konsumenckimi.
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5.

6.

Wytaczanie powodztwa na rzecz konsumentow oraz wystepowanie, za ich
zgoda, do toczacego sie postgpowania w sprawach o ochrong interesow

konsumentow
Wykonywanie innych zadan okre$lonych w ustawie lub w przepisach

odrebnych.

§ 29

Administrator Bezpieczenstwa Informacji ,,ABI”

Do zadan nalezy:

1s

11.

12.

13.
14.

Stosowanie $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrone
przetwarzania danych odpowiednig do zagrozen oraz kategorii danych
objetych ochrona, a w szczegélno$ci zabezpieczenie danych przed ich
udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobg
nieupowazniona, przetwarzaniem z naruszeniem  ustawy, utrata,
uszkodzeniem lub zniszczeniem.

Zapewnianie przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych,

w szczegolnosci przez:

a) sprawdzanie zgodno$ci przetwarzania danych osobowych z przepisami o
ochronie danych osobowych oraz opracowanie w tym zakresie
sprawozdania dla administratora danych,

b) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacii, o ktorej mowa
w art. 36 ust. 2 oraz przestrzegania zasad w niej okreslonych,

c) zapewnianie zapoznania 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych.

Prowadzenie rejestru zbioréw danych przetwarzanych przez administratora

danych, z wyjatkiem zbioréw, o ktérych mowa w art. 43 ust. 1, zawierajgcego

nazwe zbioru oraz informacje, o ktérych mowa w art. 41 ust. 1 pkt 2-4ai7.

Nadzor nad fizycznym zabezpieczeniem pomieszczen, w  ktorych

przetwarzane sg dane osobowe oraz koOntrola przebywajgcych w nich osob.

Nadzér nad naprawami, konserwacja oraz likwidacjg urzadzen

komputerowych, na ktérych zapisywane sg dane osobowe,

Nadzér nad zarzadzaniem hastami uzytkownikow i przestrzeganiem procedur

okreslajgcych czestotliwos¢ ich zmiany.

Nadzér nad czynnosciami zwigzanymi ze sprawdzaniem systemu pod katem

obecnosci wiruséw komputerowych.

Nadzo6r nad wykonywaniem kopii awaryjnych.

Nadzo6r nad systemem komunikacji w sieci komputerowe;.

Przeciwdziatanie dostepowi oséb niepowotanych do przetwarzania danych

osobowych.

Podejmowanie odpowiednich dziatan w przypadku wykrycia naruszen

lub podejrzenia naruszenia zabezpieczen.

Nadzér nad obiegiem oraz przechowywaniem dokumentéw zawierajgcych

dane osobowe.

Nadzér nad prawidtowosécig archiwizacji oraz usuwania danych osobowych.

Monitorowanie zabezpieczen wdrozonych w celu ochrony danych osobowych.
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§ 30

Petnomocnik ds. Informacji Niejawnych ,,PIN”

Do zadan nalezy:

=t N K

11)
12)

13)

zapewnienie ochrony informacji niejawnych,

ochrona systeméw i sieci teleinformatycznych,

zapewnienie ochrony fizycznej Starostwa,

zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegoéinosci
szacowanie ryzyka,

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow
o ochronie tych informacji,

okresowa kontrola ewidencji, materiatow i obiegu dokumentow,
opracowywanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych
w Starostwie i nadzorowanie jego realizacji,

przeszkolenie pracownikow Starostwa w zakresie klasyfikowania informacii
niejawnych oraz stosowania wtasciwych klauzul tajnosci, a takze procedur ich
zmiany i znoszenia,

prowadzenie postepowan sprawdzajgcych oséb przyjmowanych do pracy
w Starostwie,

prowadzenie aktualnego wykazu osob zatrudnionych w Starostwie albo
wykonujgcych czynnosci zlecone, ktére posiadajg uprawnienia do dostepu do
informacji niejawnych, oraz osob, ktorym odmdwiono wydania poswiadczenia
bezpieczehstwa lub je cofnieto,

wspotpraca z komoérkami organizacyjnymi Starostwa w zakresie realizacji
zadan w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego,

wspotpraca z wiasciwymi jednostkami i komoérkami organizacyjnymi stuzb
ochrony panstwa w zakresie ochrony informacji niejawnych,

podejmowanie dziatan wyjasniajacych w przypadku naruszenia przepiséw
o ochronie informacji niejawnych, zmierzajgcych do wyjasnienia okoliczno$ci
naruszenia przepisow.

§ 31

Audytor wewnetrzny — ,,AW”

Audytem wewnetrznym jest ogét dziatan obejmujacych niezalezne badanie
systemoéw zarzadzania i kontroli w jednostce, w tym procedur kontroli finansowej,
w wyniku ktérego kierownik jednostki uzyskuje obiektywna i niezalezng oceneg
adekwatnosci, efektywnosci i skutecznosci tych systemow.

Audytor wewnetrzny realizuje zadania w zakresie:
1) przedstawianie Staroécie obiektywnej i niezaleznej oceny adekwatnosci,

skutecznosci i efektywnosci kontroli zarzadczej w Starostwie Powiatowym (|
poziom kontroli zarzadczej) oraz w jednostkach organizacyjnych powiatu
(drugi poziom kontroli zarzadczej),
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2) dokonywanie oceny kontroli zarzadczej | i Il poziomu polegajgcej na:
a) badaniu zgodno$ci dzialalnosci z przepisami prawa oraz z procedurami
wewnetrznymi,

b) badaniu skutecznosci i efektywnosci dziatania ,

c) badaniu wiarygodnosci sprawozdan finansowych,

d) weryfikacji poziomu ochrony zasobow,

e) badaniu przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,

f) badaniu efektywnosci i skutecznosci przeptywu informaciji,
g) weryfikacji procesu zarzadzania ryzykiem,

3) przygotowywanie rocznego planu audyty wewnetrznego,

4) sporzgdzanie sprawozdania z wykonania planu audytu wewnetrznego,

5) realizacja zadan audytowych Ilub czynno$ci doradczych na podstawie
rocznego planu audytu wewnetrznego,

6) realizacja czynno$ci sprawdzajgcych poziom wdrozenia zalecen audytowych,

7) dokonywanie analizy obszaréw ryzyka w zakresie dziatania Starostwa
Powiatowego oraz jednostek organizacyjnych powiatu,

8) prowadzenie akt biezacych i statych audytu wewnetrznego.

ROZDZIAL VI

ORGANIZACJA PRACY STAROSTWA POWIATOWEGO
W PRZYSUSZE

§ 32

Porzadek pracy i czas pracy w Starostwie Powiatowym w Przysusze okresla
Regulamin pracy ustalony w trybie przepiséw Kodeksu pracy.

ROZDZIAL VII

TRYB PRZYJMOWANIA, ]
ROZPATRYWANIA | ZALATWIANIA SKARG | WNIOSKOW

§ 33

1. Starosta, Wicestarosta, Cztonek Zarzadu, Sekretarz, Skarbnik i kierownicy
wydziatbw przyjmujg obywateli w sprawach skarg i wnioskow w poniedziatki
w godzinach od 14% do 16™.

2. Pozostali pracownicy Starostwa przyjmujg obywateli w sprawach skarg
i wnioskéw codziennie w godzinach od 82 do 15%.

3. W przypadku, gdy w poniedziatek przypada dzien ustawowo wolny od pracy,
Starosta, Wicestarosta, Sekretarz, Skarbnik i kierownicy wydziatéw przyjmujg
obywateli w sprawach skarg i wnioskéw w nastgpnym dniu roboczym
w godzinach od 14% do 16%

4. Informacja o dniach i godzinach przyje¢ obywateli w sprawach skarg
i wnioskéw winna by¢é umieszczona w widocznym miejscu w gmachu
Starostwa.
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§ 34

Pracownik przyjmujacy obywateli w ramach skarg i wnioskow sporzadza protokét
przyjecia zawierajacy:

1) date przyjecia,

2) imie, nazwisko i adres skfadajacego,

3) zwiezte okreslenie spraw,

4) imie i nazwisko przyjmujacego,

5) podpis sktadajgcego.

§ 35

1. Zasady postepowania w sprawach skarg i wnioskéw oraz terminy ich zatatwiania
okresla kodeks postepowania administracyjnego.

2. Przyjmowanie, ewidencjonowanie i terminowe rozpatrywanie skarg i wnioskow
nadzoruje Sekretarz powiatu.

§ 36

Przyjmowanie, rozpatrywanie, zatatwianie i rejestrowanie skarg i wnioskéw prowadzi
Wydziat Organizacyjny, ktory;

1) czuwa nad terminowym rozpatrywaniem skarg i wnioskow oraz udzielaniem
odpowiedzi,

2) udziela obywatelom zgtaszajacym sie w sprawach skarg i wnioskow niezbednych
informacji o toku zatatwiania spraw, kieruje obywatela do wiasciwego wydziatu
lub organizuje przyjecie obywateli przez Staroste lub wtasciwego cztonka
Zarzadu,

8) prowadzi kontrole przyjmowania, ewidencjonowania i rozpatrywania skarg
i wnioskdw,

4) prowadzi rejestr skarg i wnioskow,

5) opracowuje okresowe analizy rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow.

§ 37
Kierownicy wydziatéw odpowiedzialni sg za:
1) wszechstronne wyjasnienia i terminowe zatatwianie skarg i wnioskow,

2) niezwiloczne przekazywanie Wydziatowi Organizacyjnemu wyjasnien oraz
dokumentacji niezbednych do rozpatrzenia skarg i wnioskow przez ten Wydziat.
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ROZDZIAL VI
ORGANIZOWANIE DZIALALNOSCI KONTROLNEJ

§ 38

W celu zapewnienia Staroscie informacji niezbednych dla skutecznego
i legalnego dziatania w Starostwie funkcjonuje system kontroli zarzgdczej.
Kontrole zarzgdcza stanowi ogoét dziatan podejmowanych dla zapewnienia
realizacji celow i zadan w sposdb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny
| terminowy.

Kontrola zarzadcza obejmuije:

1) zgodnos$¢ dziatalnosci z przepisami prawa oraz z procedurami wewnetrznymi,
2) skutecznos¢ i efektywnosé dziatania,

) wiarygodnos$c¢ sprawozdan,

) ochrone zasobdw,

) przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postepowania,

) efektywnos$¢ i skuteczno$¢ przeptywu informacii,

) zarzadzanie ryzykiem.

Za prawidtowe funkcjonowanie kontroli zarzgdczej odpowiadaja:

1) Starosta,

2) Wicestarosta,

3) Cztonek Zarzadu,
4) Sekretarz,
5)
6)

~N OO~ W

Skarbnik

kierownicy poszczegolnych komérek organizacyjnych,
7) pracownicy w ramach udzielonych im upowaznien.
Zakres zadan kontrolnych pracownikéw Starostwa okreslajg zakresy czynnosci.
System kontroli zarzadczej obejmuje kontrole Starostwa i jednostek
organizacyjnych.
Szczegotowy tryb i zasady prowadzenia kontroli zarzadczej oraz postgpowania
pokontrolnego okredlajg odrebne przepisy.

§ 39

Wydziaty w ramach realizacji ustawowych zadan prowadza dziatalno$¢ kontrolng
na podstawie rocznych planéw kontroli zatwierdzonych przez Staroste lub na
podstawie doraznego polecenia Starosty.

Plan kontroli okre$la jednostke kontrolowang, =zakres kontroli i termin
przeprowadzenia kontroli.

Kierownicy wydziatbw sa odpowiedzialni za wtasciwe przygotowanie
i przeprowadzenie kontroli, prawidtowe wykorzystanie wynikow kontroli oraz
egzekwowanie wnioskdw i zalecen z kontroli.

O sposobie wykorzystania wnioskéw i zaleceri pokontrolnych decyduje Starosta.
Dziatalnos¢ kontrolng koordynuje Wydziat Organizacyjny.
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ROZDZIAL IX
DEKRETACJA | ZASADY PODPISYWANIA PISM

§ 40
Dekretowania korespondencji wptywajgcej do starostwa dokonujg Starosta,
Wicestarosta, Cztonek Zarzadu i Sekretarz.
Korespondencja do rady powiatu przyjmowana jest w sekretariacie i niezwfocznie
kierowana do biura rady.
Tryb postepowania z korespondencjg niejawng reguluja odrebne przepisy.

§ 41

. Do podpisu Starosty zastrzezone sa:

1) pisma w sprawach nalezgcych do jego wiasciwosci,

2) odpowiedzi na wystapienia Najwyzszej [zby Kontroli i Prokuratora,

3) decyzje w sprawach kadrowych pracownikdéw Starostwa,

4) pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Staroste do jego
podpisu,

5) korespondencja kierowana do:
a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, marszatkéw Sejmu i Senatu

oraz postow i senatorow,

Prezesa i Wiceprezeséw Rady Ministrow,

Ministrow oraz Kierownikow urzedow centralnych,

Wojewodow,

Sejmikow samorzadowych wojewodztw,

Starostow,

O

=20 Q0
St N S

. W czasie nieobecnosci Starosty dokumenty okreSlone w ust. 1 podpisuje

Wicestarosta.

. W czasie nieobecnosci Starosty i Wicestarosty dokumenty okreslone w ust. 1
podpisuje Cztonek Zarzadu Powiatu.

. W czasie nieobecnosci Starosty, Wicestarosty i Cztonka Zarzadu dokumenty
okre$lone w ust. 1 podpisuje Sekretarz.

§ 42

. Kierownicy wydziatow:

a) aprobujg wstepnie pisma w sprawach zastrzezonych dla Starosty,
Wicestarosty, Cztonka Zarzadu, Sekretarza i Skarbnika,

b) aprobujg wstepnie pisma dotyczace urlopéw pracownikow wydziatu.

. Kierownicy wydziatow i pracownicy podpisujg na podstawie upowaznienia

Starosty pisma oraz decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji

publicznej.

. Pracownicy opracowujgcy pisma, parafuja je swoim podpisem umieszczonym pod

tekstem z lewej strony na kopii.
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