UMOWA ZLECENIA

zawarta w dniu ………….  roku w Przysusze pomiędzy:

Powiatem Przysuskim/Starostwo Powiatowe 
Z siedzibą Władz Powiatu
Aleja Jana Pawła II 10, 
26-600 Przysucha,
NIP 799 17 30 340
w imieniu którego działają:

Marian Niemirski – Starosta Przysuski
Tomasz Matlakiewicz – Wicestarosta Przysuski
przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu – Pani Ewa Białecka 

zwanym w dalszej części umowy “Zleceniodawcą”, 

a

………………………………, 
zamieszkałym w …………………………., 
kod pocztowy ………………………….
zwanym w dalszej części umowy “Usługodawcą”. 

Pomiędzy stronami została zawarta umowa o następującej treści:

§ 1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest  świadczenie usług audytu wewnętrznego jako usługodawca zewnętrzny, na podstawie art. 272 i 273 ust. 2  ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z późn. zm.) oraz świadczenie usług oceny kontroli zarządczej funkcjonującej na podstawie art. 68 ustawy o finansach publicznych.

2. Szczegółowy zakres usługi zawiera § 3 umowy. 

3. Zleceniodawca powierza, a Usługodawca przyjmuje do wykonania usługę, o której mowa 
w  ust. 1. 

4. Zleceniodawca zobowiązuje się zapłacić Usługodawcy wynagrodzenie w wysokości określonej w ( 7 ust. 1 umowy.
§ 2

Termin realizacji umowy

1. Umowa zostaje zawarta na okres jednego roku tj. od 16 kwietnia 2017 r. do 15 kwietnia 2018 roku.

2. W przypadku zgłoszenia przez Zleceniodawcę zastrzeżeń do realizacji przedmiotu umowy lub konieczności wykonania uzupełnień lub wyjaśnień, Usługodawca zobowiązany jest dokonać wyjaśnień i uzupełnień w terminie obopólnie uzgodnionym, lecz nie dłuższym niż 14 dni od daty zgłoszenia - w ramach ustalonego w § 7 ust. 1 wynagrodzenia.  

3. Dopuszcza się możliwość zmiany terminu wykonania i przekazania Zleceniodawcy  przedmiotu umowy, w przypadku zaistnienia okoliczności uniemożliwiających wykonanie przedmiotu umowy w terminie przewidzianym w ust. 1, których nie można było przewidzieć przy podpisywaniu umowy. 
§ 3

Zasady i warunki realizacji przedmiotu umowy

1. Usługodawca zobowiązuje się do  wykonywania przedmiotu umowy, o którym mowa 
w § 1 ust. 1 zgodnie ze standardami audytu wewnętrznego określonymi przez Ministra Finansów.

2. Usługa obejmuje realizację jednego zadania ustalonego na podstawie analizy ryzyka oraz uzgodnionego ze Starostą Przysuskim oraz spełnianie wszelkich innych obowiązków audytowych, sprawozdawczych, planu audytu na okres obowiązywania umowy, analizy ryzyka na potrzeby audytu, oceny systemu kontroli zarządczej, a także korespondencji 
z instytucjami nadzorczymi i koordynacyjnymi w zakresie dotyczącym audytu.  

3. Wszelkie usługi audytu oraz usługi doradcze zostaną wykonane zgodnie z powołanymi niżej przepisami: 

1/ przepisami  ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z późn. zm.), 

2/ przepisami rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 1 lutego 2013 r. w sprawie przeprowadzania i dokumentowania audytu wewnętrznego ( Dz.U. nr 21, poz. 108),

3/ standardami zamieszczonymi w komunikacie nr 2 Ministra Finansów z dnia 17 czerwca 2013 r. w sprawie standardów audytu wewnętrznego w jednostkach sektora finansów publicznych,

4/ komunikatem nr 23  Ministra Finansów z dnia 16 grudnia  2009 r. w sprawie standardów kontroli zarządczej dla sektora finansów publicznych (Dziennik Urzędowy Ministra Finansów 
Nr 15, poz. 84.).  

4. Usługodawca  przygotuje wszelkie dokumenty niezbędne do prawidłowego funkcjonowania audytu wewnętrznego i będzie wykonywał ich aktualizację, zgodnie z przepisami prawa 
i standardami wydawanymi przez Ministra Finansów.

5. Usługodawca zobowiązuje się do przestrzegania obowiązujących przepisów 
o ochronie informacji niejawnych, obowiązków wynikających z przepisów ustawy 
z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228 
z późn. zm.), oraz przepisów ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( jedn. tekst  Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm. ) jak również  przepisów wewnętrznych o ochronie informacji udostępnionych przez Zleceniodawcę. 

6. Usługodawca zastrzega możliwość realizacji przedmiotu umowy przy pomocy osób trzecich. Odpowiedzialność za działania i zaniechania tych osób spoczywa na usługodawcy. Ewentualne skorzystanie przez usługodawcę z pomocy osób trzecich nie spowoduje zmiany wynagrodzenia. Wykonawca ma również prawo do pobrania - za potwierdzeniem odbioru i po uzgodnieniu z  pracownikiem bezpośrednio odpowiedzialnym - oryginalnych dokumentów do swojej siedziby z wyjątkiem dokumentów księgowych, dokumentów objętych klauzulą tajności oraz akt osobowych i innych dokumentów, w których treści znajdują się dane osobowe.
( 4

Odpowiedzialność Usługodawcy

1. Usługodawca zobowiązany jest do wykonania przedmiotu umowy w sposób zabezpieczający prawa i interesy Zleceniodawcy.

2. Usługodawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy z należytą starannością 
i udokumentowaniem, zgodnie z przepisami prawa i Standardami Ministra Finansów. 

3. Usługodawca oświadcza iż spełnia warunki ogólne i  posiada kwalifikacje zawodowe określone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ((Dz. U. 
z 2013 r. poz. 885, z późn. zm.) niezbędne do realizacji przedmiotu umowy. Załącznikiem do umowy są potwierdzone za zgodność z oryginałem kserokopie dokumentów potwierdzających posiadanie przez usługodawcę odpowiednich kwalifikacji: ………………………………..
………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………….
4. Wszystkie wymogi wynikające z niniejszej umowy  dotyczące Usługodawcy odnoszą się  również do osób trzecich, którymi posłuży się Usługodawca przy jej realizacji. 

( 5

Zobowiązania Zleceniodawcy

1. Po podpisaniu Umowy Zleceniodawca zobowiązuje się do udostępnienia Usługodawcy wszelkich materiałów, informacji, zasobów, personelu i innych danych w zakresie niezbędnym do należytego wykonania przedmiotu umowy określonego w ( 1 ust. 1 umowy. Każde ograniczenie dostępu do danych będzie skutkować właściwym zaraportowaniem.

2. Zleceniodawca zapewni audytorowi miejsce pracy w postaci odrębnego pomieszczenia wyposażonego w biurko i krzesło oraz dostęp do infrastruktury teleinformatycznej  tzn. co najmniej do telefonu, internetu, skanera i faxu.

3. Zleceniodawca umożliwi Usługodawcy dokonanie czynności audytowych w siedzibie Zleceniodawcy oraz w jednostkach podległych, w okresie realizacji umowy. 

4. Opóźnienie Zleceniodawcy w wykonaniu obowiązków wskazanych w ust.1 powoduje przesunięcie terminu wykonania umowy przez Usługodawcę, o którym mowa w § 2 ust.1, 
o czas równy opóźnieniu.
§ 6

Ochrona przetworzonej informacji

1. Zgodnie z art. 279 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 
z 2013 r. poz. 885, z późn. zm.), Strony ustalają sposób postępowania z dokumentami, w tym także w formie elektronicznej, wytworzonymi dla celów przeprowadzenia audytu wewnętrznego, tak aby zapewnić ich dostępność, ochronę przed nieupoważnionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem: 

2. Przekazywanie informacji będzie dokonywane poprzez dedykowaną skrzynkę pocztową: szczepan.podlach@gmail.com

3. Dane będą przekazywane za pomocą nośników pamięci typu PENDRIVE

4. Dokumenty papierowe mogą być przekazywane audytorowi w formie kopii (xero) nie zaś oryginałów.
§ 7

Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy

1. Strony ustalają wynagrodzenie Usługodawcy za wykonanie przedmiotu umowy 
w wysokości ……………… zł (słownie: …………………..…………….. zł 00/100) brutto  

2. Wynagrodzenie za przedmiot umowy w wysokości ustalonej w § 7 ust. 1 będzie wypłacone po przeprowadzeniu audytu wybranego zagadnienia przelewem na rachunek bankowy Usługodawcy wskazany na rachunku, w terminie do 7 dni od dnia jego doręczenia Zleceniodawcy w ustalonej w § 7 punkcie 1 umowy. 

3. Usługodawca oświadcza, że jest zatrudniony na podstawie umowy o pracę i pobiera wynagrodzenie w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie.

4. Za dzień płatności przyjmuje się datę uznania rachunku Usługodawcy.
§ 8

Nadzór prawidłowego wykonania przedmiotu umowy

1.
Osobami odpowiedzialnymi za prawidłową realizację umowy są:

1)
po stronie Zleceniodawcy: 

   …………………………. – Sekretarz Powiatu
2)
po stronie Usługodawcy: 

   …………………………. – audytor wewnętrzny 

2.  Każda ze Stron oświadcza, iż reprezentujące ją osoby są umocowane przez Stronę do dokonywania czynności faktycznych związanych z realizacją przedmiotu umowy.

§ 9

Odpowiedzialność odszkodowawcza i kary umowne

1. W razie opóźnienia w wykonaniu przedmiotu umowy, z przyczyn leżących po stronie Usługodawcy, w terminie określonym w ( 2 ust. 1 i 2 umowy z wyłączeniem sytuacji opisanej 
w ( 2 ust. 3,  Usługodawca zapłaci Zleceniodawcy karę umowną w wysokości 2%  rocznego wynagrodzenia brutto określonego w § 7 ust. 1 umowy za każdy dzień opóźnienia. 
2. Przewidziane w tym paragrafie kary umowne nie wyłączają prawa Zleceniodawcy lub Usługodawcy do dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość kar umownych na zasadach ogólnych, do wysokości poniesionej szkody.

3. Strony wyrażają zgodę na potrącenie przez drugą stronę kar umownych z przysługującej tej stronie wierzytelności, na podstawie noty księgowej.

4. Za zwłokę w płatnościach z przyczyn leżących po stronie Zleceniodawcy, za wyjątkiem zwłoki zawinionej przez Usługodawcę, Usługodawca może naliczyć odsetki w wysokości ustawowej.
§ 10

Po upływie terminu umownego lub rozwiązaniu umowy z przyczyn podanych w § 11 Usługodawca przekaże Zleceniodawcy protokołem zdawczo – odbiorczym całość dokumentacji wytworzonej 
w czasie realizacji niniejszej umowy. Protokół zostanie podpisany

przez Strony umowy. 

§ 11

Rozwiązanie umowy

1. Każda ze Stron może rozwiązać umowę w trybie natychmiastowym, z powodu niedotrzymania przez drugą Stronę istotnych warunków umowy. Rozwiązanie umowy wymaga formy pisemnej pod  rygorem nieważności.

2. W przypadku niepodjęcia wykonania umowy w terminie 30 dni od terminu ustalonego 
w ( 2 ust. 1 umowy z przyczyn leżących po stronie Usługodawcy, Zleceniodawca może odstąpić od umowy lub wyznaczyć dodatkowy termin wykonania przedmiotu umowy. 
§ 12

Postanowienia końcowe

1.  Usługodawca nie może przenosić wierzytelności wynikającej z umowy na rzecz osoby trzeciej, bez pisemnej zgody Zleceniodawcy. Zleceniodawca nie może przenosić wierzytelności wynikającej 
z umowy na rzecz osoby trzeciej, bez pisemnej zgody Usługodawcy.

2.  W razie naruszenia przez Usługodawcę postanowień zawartych w ust. 1, Zleceniodawca może niezwłocznie odstąpić od umowy. 

3.  Strony zobowiązują się do wzajemnego stosowania zasad poufności umowy oraz informacji na jej podstawie otrzymanych lub w związku z wykonywanym przedmiotem umowy – w ramach obowiązujących przepisów.  

4.  Zmiany postanowień niniejszej umowy wymagają zgody obu Stron i formy pisemnej pod rygorem nieważności.

5.  W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie powołane w § 3 umowy przepisy, oraz przepisy  Kodeksu cywilnego.

6.  Strony będą dążyły do polubownego rozstrzygania wszelkich sporów powstałych  w związku 
z niniejszą umową, jednak w przypadku, gdy nie osiągną porozumienia,  zaistniały spór będzie poddany rozstrzygnięciu przez sąd powszechny właściwy  miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy. 

7.  Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

 Zleceniodawca                                                                                  Usługodawca                       
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